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FORORD 


Fremstillingen bygger på Wang-Krogdahls stenografisystem. Stenogram- 
mene er gjennomgått av den ene forfatteren av systemet, cand. oecon. 
Leif Wang. Boken er delt inn i 20 kapitler med elementær stenografi; 
her er innarbeidet en del øvelser og oppgaver. lil slutt følger 5 kapitler 
med variert øvingsstoff og et tillegg med løsninger til alle oppgavene 
1 boken. | 
Opplegget tar entlg sikte på merkantile forhold, men det er 
tatt med en del "allment" stoff, slik at boken vil kunne være av interesse — 
også for andre enn kontorstenografer. En del av øvingsstykkene er 

således vanlig, fortellende stoff. 
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Skriftsystem og linjesystem. 


Vokalsystem 


INNLEDNING [1] 
Stenografi er en forenkling av det vanlige 
skriftsystem, og målet er å kunne skrive 
språket like hurtig som det tales. Det er 
mest alminnelig å anvende stenografien 
på kontorer, men den kan også være til 
nytte ellers, f.eks. som hjelpeskrift til refe- 
rater, notater Osv. 

En kontorstenograf bør kunne stenogra- 
fere 50-70 ord i minuttet, alt etter stoffets 
vanskelighetsgrad. For å oppnå dette 
kreves jevn øving, kombinert med interesse 
for og vilje til å lære stenografi. Det nytter 
ikke å slutve. Man må øve meget nøyaktig; 
hvert stenogram må skrives mange ganger, 
langsomt til å begynne med, og så fortere 
etter hvert. Man må være oppmerksom på 
at stenogrammene skal skrives, ikke tegnes; 
man må være lett på hånden, så det blir den 
rette flyt 1 skriften. I de fleste sammen- 
hengende tekster i denne boken er derfor 
stenogrammene skrevet som etter diktat, 
slik de kan ta seg ut i praksis. 

Til å begynne med foretrekker noen å 
skrive med en spiss alminnelig penn, mens 
andre liker å bruke blyant, som alltid bør 
være godt spisset (hardhetsgrad vanligvis 
HB). Et godt redskap øker muligheten for 
et godt resultat. 

Stenografien er en lydskrift (fonetisk 
skrift). Derfor skriver vi f.eks. ikke stum- 
me konsonanter, og en dobbeltkonsonant 
skrives som én konsonant, f.eks. hjemme 
= «jeme». 

Av og til kan det likevel være at vi holder 
oss til den vanlige rettskrivning, hvis et 
stenografisk tegn blir tydeligere av den 
grunn. Videre er det ingen forskjell på små 


og store bokstaver, og tegnsetting sløyfes i 
vanlige tekster. 

Istedenfor punktum brukes gjerne en litt 
større avstand mellom stenogrammene:; 
men skulle man ønske å markere punktum 
tydeligere, kan det gjøres ved et lite kryss 
på linjen (x). Ønsker man ytterligere tegn- 
setting i stenogrammene, kan man bruke 
de vanlige skilletegnene, men da med en 
strek under, f.eks. ?, fordi mange av skille- 
tegnene brukes som forkortelser for hele 
ord (se s. 53). 

Nytt avsnitt markeres slik: | 

Tallord i teksten (unntatt formen én) 
skrives stenografisk med vanlige tall (f.eks. 


fem = 5, ses. 531. 
LINJESYSTEM 


Linjesystemet består av fire linjer som til 
sammen utgjør skriverommet. Avstanden 
mellom disse linjene er like stor, og vi 
kaller den 1 høyde. Vi benytter også 3 
høyde. Stenogrammene varierer fra % 
høyde til 3 høyder. Grunnlinjen er hoved- 
linjen. De andre linjene er hjelpelinjer, som 
sløyfes når stenografisystemet er innar- 
beidet. 


på På ov 
overlinje G AE, ; £ 
mellomlinje PA : E 
grunnlinje s I høyde f = 
underlinje EE 2 
| > 

å p 


De prikkede skrålinjene viser skriveret- 
ningen. De brukes som hjelpelinjer under 
innøvingen for å skape jevn helling på 
stenogrammene. Mens du arbeider med de 
første 20 kapitler. må du bruke skrive- 
bøker som er beregnet for systemet. 


ET NYTT ALFABET 


Når vi skal lære stenografi, må vi faktisk 
begynne med å lære et nytt alfabet. Poenget 
med dette nye alfabet er at det består av 
enkle tegn som glir hurtig og lett sammen I 
en helhet. 

VOKALSYSTEMET [4] 
Vokalene er særlig sterkt forenklet. De 
viser tydelig fordelene ved å bruke steno- 
grafisk skrift (stenogrammer) istedenfor 
vanlig skrift, og det kan derfor være prak- 
tisk å la vokalene være vårt første møte 
med stenografien. 

I alminnelighet skriver vi ikke egne tegn 
for vokalene inne i ordene, men lar binde- 
streken mellom konsonantene uttrykke vo- 
kalene. 

Som du vil se nedenfor, har denne vokal- 
streken forskjellig lengde (avstandslengde 
mellom konsonantene), og den kan også 
kombineres med trykk på etterfølgende 
konsonant. Dessuten kan bindestreken 
heve konsonantene, eller den kan skjære 
foregående konsonant. 

Til illustrasjon kan vi ta to konsonanter, 
s og I, og binde dem sammen med samtlige 
vokaler: 


sel sæl sol sål sal søl sil sul syl 


Her vil vi skrive 5 og / med alminnelig 
skrift, men vi vil uttrykke vokalene på 
samme måte som vi kommer til å gjøre det 


i stenografien. & og æ har samme tegn; 
o og å er også like. 


sæl sål 


g Få 
pr 
rer re PETE «4 STE snamams pp EEE 
att 
BT 
* PETE EN STEEN TATE EEE EEE 
sil sul 


søl 


JE 


syl 


eogæ: kort vokalstrek 


oog å: lang vokalstrek 

a: kort vokalstrek og trykk på I 

Ø: lang vokalstrek og trykk på I 

Å kort vokalstrek og å heves 

u: lang vokalstrek og / heves 

pi Her skjæres s av en kort vokal- 


strek, som går over I I. 


Denne oversikten viser hovedregelen i 
vokalsystemet. Når vokalene kombineres 
med konsonanter på andre måter, eller når 
de danner diftonger, får vi visse modifika- 
sjoner. Vokalene vil derfor bli behandlet 
enkeltvis i de følgende kapitler. 
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Stenografi og grammatikk 


REGLER OG UNNTAGELSER [1] 
En grammatikk over norsk språk har man- 
ge greie og faste regler, men dessverre også 
atskillige unntagelser. På samme måte er 
stenografi som skriftsystem bygd opp ved 
hjelp av klare og faste regler, men det er 
helt naturlig at de også må suppleres med 
en god del særregler og «unntagelser». 
Her er det nyttig å merke seg at alle av- 
vikelser fra reglene tjener det bestemte for- 
mål å gjøre skrifttegnene enda mer hen- 
siktsmessige enn de ville ha blitt etter ho- 
vedreglene. 

Når du husker på dette prinsippet. som 
vi kunne kalle «skriftens økonomi», vil det 
lette innøvingen av alle de ekstrategn som 
kan sies å være en utvidelse av stenogra- 
fiens grunnleggende alfabet. 

Men også i stenografien gjelder det som 
så ofte ellers: Til å begynne med er det vik- 
tigst å lære og øve inn hovedreglene. 
Mindre viktige detaljer vil da kunne inn- 
arbeides etter hvert. 


ORD OG LYD. SAMMENSETNINGER, FOR- 
STAVELSER OG ENDELSER (SLUTTSTAVELSER) 
I det store og hele bygger stenografien på 
språkets vanlige grammatikk, men det 
hender at lydlige hensyn går foran de rent 
grammatiske. Hensynet til den vanlige 
rettskrivning kan også spille inn. 

Det er viktig å være klar over hvordan 
ordene i hovedsaken er bygd opp. I ordet 
lys kalles / fremlyd, y innlyd, og s utlyd. 
Ordet i seg selv er her samtidig en stamme. 
Som hovedledd i en sammensetning kan 
det også kalles et stamord. 

I sammensetningen belysning er be- en 


forstavelse, lys er stammen (stamordet), og 
-ning er endelsen (sluttstavelsen). Formene 
belysningen, belysninger, belysningene har 
dessuten en bøyningsendelse. 

I sammensatte ord som oversette og inne- 
ha, er leddene over- og inne- opprinnelig 
preposisjon og adverb, men det vil være 
hensiktsmessig for oss å kalle også dem 
«forstavelser». Det samme gjelder «ugram- 
matiske» lydforstavelser som f.eks. komp-. 
På samme måte vil f.eks. -ring bli omtalt 
som en endelse. Her går altså lydlige og 
stenografiske hensyn foran de rent sram- 
matiske. 

I sammensetninger som egentlig bare er 
sammenskrivninger av selvstendige ord, 
f.eks. sollys og biltrafikk, stenograferes de 
enkelte ledd i alminnelighet som når de 
står alene, da dette faller mest naturlig. 


ORDKLASSER 
Da stenografi er en lydskrift, vil et steno- 
gram enda oftere enn vanlig skrift kunne 
dekke ord av forskjellige ordklasser. Som 
oftest vil det ikke være nødvendig å gjøre 
oppmerksom på dette. Men når slike ord 
forekommer særlig hyppig, får de egne, 
faste tegn for forkortelser, som da ikke 
dekker likelydende ord av andre ordklasser. 
Et eksempel vil vise dette: hatt kan være 
substantivet (em) hatt, og her er ikke ord- 
klassen oppgitt. Men når ordet er en per- 
fektum partisippform (jeg har) hatt, får 
det et eget tegn, og da blir ordklassen nevnt 
særskilt, eller den vil fremgå av sammen- 
hengen. 

En del egennavn er tatt med som ek- 
sempler hvis de egner seg særlig godt til inn- 
øving av enkelte tegn. 


Konsonantene m, t, p, k, n, r. Vokalene e, æ og o, å. 


Om faste forkortelser 


KONSONANTENE mm, å, p, kjkj, n, r 
Vi begynner med seks konsonanter. De tre 
første (m, f, p) er på I høyde hver, og de 
tre neste (k, n, r) er bare på å høyde. 


EG PN NE FE 
mæ Gå Kø. EGG 
FG på E 
Er Lee t 


Skriv én linje av hver av disse bokstavene 
langsomt og nøyaktig, slik at du blir vant 
til å se og skrive tegnene. 

Merk: Alle bokstavene står på grunn- 
linjen, 2, t og p skrives ovenfra og ned. Pass 
på at p blir «rett i ryggen». kj-lyden skrives 
med tegnet for Å. Teoretisk skal 2 være på 
3 høyde, men i praksis faller det naturlig å 
skrive den noe flatere. r begynner midt 
mellom linjene og går på tvers av skrive- 


retningen. 
FORBINDELSE MED e OG æ [2] 
Vi vil nå forbinde konsonantene ovenfor 
på forskjellige måter med vokalene e og æ, 
som stenograferes likt. 

e og æ inne i ord (som innlyd) er en kort 
forbindelseslinje fra venstre mot høyre. 
Den må ikke være høyere enn I høyde. 


I begynnelsen av ord (som fremlyd) skri- 
ver vi den korte streken fra grunnlinjen opp 
til konsonantens begynnelsespunkt. Merk: 
En vokalstrek 1 begynnelsen av et ord skri- 
ves alltid fra grunnlinjen. 

Eksempler. Les og øv. 


mer pek ren nær kjenn 
renn 

kjær meter Peter pepper 

kjerr metter Petter 


vestrtrerePeeruebe bed Eee Ver ear ee å 


e og æi slutten av ord (som utlyd) er en 
kort strek fra grunnlinjen på % høyde: 


TET ETTE EE 


bd kb kb 


ATTEN ETTE ER 


rene mette 


renne 


te peke 


temme 


kjære 


10 


ne 


mæsll 


Oppgave I 
Stenografer ordene: 
rem men nett kjepp neper emmen ener rette 
tette tenke 

Løs oppgaven på egen hånd før du konfe- 
rerer med løsningen, som du vil finne på s. 65. 


FORBINDELSE MED 0 OG å 


- 


o og å som innlyd og fremlyd uttrykkes ved 
en lang strek fra venstre mot høyre på inn- 
til én høyde. 

Eksempler. Les og øv. 


poter 
potter 


Oppgave 2 
Stenografer disse ordene: 


rom rot topp nok tomme rope pore Tore 
tone tåke oter oker Otto åre må 


OM FASTE FORKORTELSER 


De ord som forekommer hyppigst 1 et 
språk, har egne stenografitegn, som vi 
kaller "faste forkortelser” eller sigler. Det 
gjelder å innarbeide dem helt fra begynnel- 
sen av, og øve dem så godt at du praktisk 
talt skriver dem automatisk. I hvert 
kapittel fremover vil du finne en gruppe 
av disse faste forkortelsene, som det lønner 
seg å repetere særskilt. I kap. 18 vil du 
finne forkortelsene 1 Wang-Krogdahls 
system samlet 1 en liste. | 

Disse ordene må bare skrives med for- 
kortelsen; de skal altså ikke skrives helt ut. 
Som tegn for forkortelser bruker vi som 
oftest en enkelt bokstav eller en bokstav- 
gruppe. De bokstavene vi nå har lært, be- 
nytter vi som forkortelser for følgende ord: 


åtte 
åte 


åker 
oker 


omen 


o og å som utlyd er en strek akkurat som 
for e& og æ, men noe lenger: 


båe ke 


to 
tå rå 


$A K ETE i må hå ååå 


kan ikke en 
enn 
over og 


Legg merke til at ett og samme tegn får en 
annen betydning når det flyttes fra grunn- 
linjen opp på mellomlinjen. Merk særlig at 
tegnet for e og æ er fast forkortelse for og. 


Oppgave 3 


Les setningene til høyre nøye, og stenografer 
dem så flere ganger. 


Oppgave 4 

Stenografer følgende setninger: 

Mor kan ikke rå med dem. Poteten er rå, 
og nepen er råtten. Rett på motoren, men 
rot ikke med den. 


Konsonantene g, d, h, v. Vokalene a og ø 


KONSONANTENE g, d, h, v | 1 | 
Disse konsonantene er på I høyde hver: 


Skriv én linje av hver bokstav. 


Pass på at g får rett nedtrekk, og at den 
følger skriveretningen. Vi kan si at steno- 
grafisk g er første trekk i bokstaven mn i 
vanlig skrift. Vær oppmerksom på at d er 
som e i vanlig skrift, men uten strek foran. 
h begynner med opptrekk og skrives mot 
høyre. Den er buet i «ryggen» og slutter på 
grunnlinjen. v begynner på mellomlinjen og 
skrives mot venstre. Den er buet i «ryggen» 
og slutter med oppstrek. Vi kan si at steno- 


grafisk Å og v på en måte utfyller hverandre 
slik: 


ve Knus SENG 


Vi skal nå kombinere disse nye konso- 
nantené med bokstaver fra forrige kapittel. 
Les og øv eksemplene. 
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Stenografer ordene: 
gemen Norge egg dokk moden rede redd hov 
hår hegg hete vår våpen vogn neve rev 


FORBINDELSE MED å 


a som innlyd og fremlyd er en kort strek på 
inntil I høyde, som en e, men med trykk på 
etterfølgende konsonant. «Trykket» blir 
bare litt tyngre enn vanlig skrift og faller 
alltid på nedtrekket. Altså: stenografisk 
a=e-+ trykk på etterfølgende konso- 
nant. 
Eksempler. Les og øv. 


atom amor 


a som utlyd er vokalstreken for e kombi- 
nert med et nedtrekk på % høyde i skrive- 
retningen; det får trykk: 


Ada aroma Agata 


Oppgave 2 


Stenografer ordene: 

dam hav hatt harpe gate gave garn varm ape 
arm arv arg apotek apparat opera arena 
Havana 


FORBINDELSE MED ø 


ø som innlyd og fremlyd er en lang strek på 
inntil I høyde, som en 0, men med trykk på 
etterfølgende konsonant. Altså: stenogra- 
fisk ø = o +- trykk på etterfølgende konso- 
nant. 

Eksempler. Les og øv. 


dame hage vare maraton 


aovesaaeeka Dans TPsa ee Ne NS eSak naå dd ee end åa 


ø som utlyd er vokalstreken for 0, komb:- 
nert med samme nedtrekk som a har 1 
slutten av ord: 


PETTEE EEE bed 


FETT EEE EEE EEE SEE 


PE EE EE EE haler 


Oppgave 3 


Stenografer ordene: 
dør døv mørk tørn tømme øre økonom 
Ærø nevø 


Oppgave 4 
Les og stenografer disse setningene: 


Oppgave 5 


Stenografer setningene: 


FASTE FORKORTELSER 


Bokstavene g, d, h og v brukes også som 
faste forkortelser og betyr da: 


gi de 
gir/gitt 
gikk Å 


ha'har/hatt 


være/vært 


I enstavelsesord som slutter på å, kan vi, 
istedenfor å skrive a, legge trykk på fore- 
gående konsonant; f.eks. da, hva, ta: 


—=—— mere" 


Toget har 5 vogner med tømmer. Norge har moderne dokker. Danmark har nok korn. Hva kan 


De ta med Dem? 
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Sammenhengende konsonanter. Sløyfing av ubetont e. 


Konsonanten I 


SAMMENHENGENDE KONSONANTER 


To eller flere konsonanter som støter sam- 
men til en lydlig enhet, skrives vanligvis 
tett sammen. For særlig hyppige konso- 
nantgrupper benytter vi egne tegn. Disse vil 
bli behandlet 1 senere kapitler. 

Eksempel: k og n i ordet knapp 


ee LE EEE 


I enkelte tilfeller gir vi avkall på tett 
sammenskrivning, nemlig når ordenes me- 
ning tydelig vil fremgå av sammenhengen. 

Eksempler: 


rm - fem 


varme — vareéme VErpe — vEerepe 


For enkelte konsonanter gjelder sær- 
regler. Her kan nevnes at når f kommer like 
etter en annen konsonant, skriver vi den i 2 
høyder nedenfra og oppover. 

Eksempler. Les og øv. 


knapt 


kjært kjent pent 


UBETONT & ETTER OPPADGÅENDE 
Ubetont 2 kan ofte sløyfes i stenografien, 
således alltid etter oppadgående :. (Andre 
tilfeller behandles i kap. 11, 3.) 


Øv eksemplene. 


rente renten renter pakten karten 


tomter 


agenter 


KONSONANTEN I 


Når vi skal skrive en stenografisk I, går vi 
ut fra / i vanlig skrift, men forminsker den 
slik at det til sist ikke blir noen «løkke», 


men bare en «omdreining» til venstre, 
slik: 


Det er bare den siste lille omdreiningen som 
betyr /, men vil vi stenografere en / alene, 
tar vi med vokalstrek på begge sider for 


tydelighets skyld, I ——- Teoretisk reg- 


nes / for å være på % høyde. 


Eksempler. Les og øv. 


eld 


elegant allmenn 


ETTE EEE EEE PE 


EEE EEE EEE 


lære leve lam 


leke 


halvere 


EEE EE EE 


erre aka NN ES arr «uerrnrerr ee erere een er 


TELENETTET EEE EET EG 


dal mel tall pol voll toll 
kål øl 


Pass på når / står i begynnelsen av et ord, 
at det ikke skrives vokalstrek foran om- 
dreiningen. Når I står 1 slutten av ordet, 
gjelder det å stoppe med selve omdreinin- 
gen, slik at det ikke blir vokalstrek etter. 


Oppgave I 


Skriv disse ordene med stenogrammer: 


malt kalk alter lakk legat lerke lenke møll 
pedal høvel 


Oppgave 2 


FASTE FORKORTELSER 


Av forkortelsene her vil du se at noen er 
knyttet til 7. De øvrige forkortelsene er tatt 
med for å få en passende stor gruppe til 
innøving. Husk å trene disse viktige ordene 
særskilt. Tilsvarende grupper vil du finne i 
de følgende kapitler. 


nere å ed ååeeeSEee ea eadanre 


serve ee å ååå ååå å å å å åå åå å å å åå åå å å åå 


skal la(te)/ lot eller 
lar/latt 

KE BEE, re Sk 

Tee 

Ko å 

for dette av/at/å gjøre 

Tera 

DAN ng 

Å 


Les nøye igjennom setningene nedenfor og stenografer dem så: 


Oppgave 3 


Skriv følgende setninger med stenogrammer: 


Han skal levere varen om en dag eller to. Han kan ikke tillate dem å gjøre noe med dette, Noen 
land har en meget lav rente. De lar ham låne en del av arven. 
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Konsonantene s og j. Flertallsendelsen -(e)ne 


KONSONANTEN $ 


s er en sirkel på 3 høyde og begynner midt 
mellom mellomlinjen og grunnlinjen; den 
skrives alltid til høyre: 


ravnsvuæd 


sh vas are ree enan verner ever neve nette 


SET sen 


søm 


Sove 


kassen 


serenade søster 


St Sb EET TETTESTE TETTE EEE EE 


rest Moss ås los 


ras 


Har vi 5 + en av vokalene a, e/æ, o/å, 
ø+I, altså sal, sel/sæl, sol/sål, søl, hever vi I 
en halv høyde istedenfor å sette den på 
samme linje som s. Dette gjøres for å lette 
skrivemåten og gjenlesningen. Bokstavene 
som følger etter, fortsetter i samme høyde 
som I. 


Eksempler. Les og øv. 


2. Steno 


GJE VA ETE TT EENES EEETTEEEEETTETEENTEEEEEEN EEE 


dd TE TNT TE TE ETE TET EEE ETER 


sol såle sølen 


sal sel 


soldat solvent 
KONSONANTEN j 


j er en sirkel på $ høyde, som s$, men den 
begynner på grunnlinjen, og skrives alltid 
venstre om: 


rørende knee rene pe en 


ja jo jage jakke 


jod (siel(d) (g)jess 


(g)iø (g)jerne/(b)jerne (hjerte 
LED NS Gr 
olje kolje Mjøsa 
mme, 0 Me 

Ørje 


Oppgave 1 


Stenografer ordene: 


FLERTALLSENDELSEN -(€)ne 


For å markere flertallsendelsen -(e)ne, lar 
vi den siste vokalstreken slå tilbake: 


som gjennom sak kom/komme — kommer 


berremen 


måned nå når denne 


varaner esrane andakter eee >nr 


PE PN 


varene pakkene —lassene gjestene kjøp/kjøpe kjøper 


Oppgave 2 
Les disse setningene, og stenografer dem: 


Oppgave 3 
Stenografer setningene: 


Han kommer til å overta posten om en måned. Sekkene, som er ødelagt av vann, må selges med tap. 
Kjøperne kan ikke ta mer av varene nå. 


lese nese vase mase sett søt sekk sør seddel malerne 
sende sennep salt astma hes Voss løs mos gås 
jern jakt jamre Terje kajakk majones major 
FASTE FORKORTELSER 
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Mer om sammenhengende konsonanter. 
Konsonantene b og f. Sløyfing av 


bøyningsendelser 


S ETTER KONSONANT 


Repeter kap. 5. I om plassering av to konso- 
nanter som følger etter hverandre. Kom- 
mer s etter konsonant, senker vi den å 
høyde. 


Eksempler. Les og øv. 


redsel remser pensel rense 
ransel panser 


danse kapsel Jens Monsen 
GF 
pelsen satser 


Legg merke til at tegnet etter s går å 
høyde opp igjen (pelsen, satser). Det er to 
unntak fra regelen om s etter konsonant, 
nemlig når s kommer etter Å eller r. Da 
blir s lagt inni disse konsonantene: 


eres 


avstere 


ks == rs 


vasse 


19 og blir her litt mindre enn en vanlig s. 


Øv eksemplene: 


dd KJENTE LITE ETE ETE TESE NEED 


2 


saks laks takst eksamen vers mars 


kjeks 


kors 


Larsen personer 


| 


J] ETTER KONSONANT 


Når j følger etter konsonant, brukes vanlig 
tett sammenskrivning, men når den kom- 
mer etter f, skrives j på venstre side av 
(uten at blyanten løftes): 


tj tjære tjenester Tjalve 


Oppgave 1 
Stenografer ordene: 


lekse koks veksel vokse aksel eksem varsel 
karse tjern tjor 


KONSONANTENE b OG f 


De konsonantene vi har hatt hittil, har 
vært enten på I høyde eller på å høyde, 
mens 5 og f er på 2 høyder og står mellom 


overlinjen og grunnlinjen. Skriv minst én 
linje av hver av disse nye bokstavene før 
du går videre. Pass på at b blir buet i 
«ryggen» og slutter med oppstrek. f be- 
gynner på mellomlinjen. Vær nøyaktig her, 
slik at du ikke skriver en ekstra strek 
foran. 


Eksempler. Les og øv. 


are FETE TE ae 


boksen børs 


betale fat fag fjord foss 


bøffel 


gaffel 


Kommer en av vokalene e/æ, o/å, a eller 
ø foran b, senkes denne I høyde. Dette 
gjør vi for å holde oss til regelen om at 
bindestreken for disse vokalene må Dbe- 
grenses til I høyde. 


Øv eksemplene: 


sabel kabel 


Denne plasseringsmåten gjelder for øvrig 
for alle tegn på 2 høyder som skrives mel- 
lom overlinjen og grunnlinjen. En unn- 
tagelse fra denne regelen er f, som begyn- 
ner på mellomlinjen, og forbindelseslinjen 
blir her bare 1 høyde. 


SLØYFING AV BØYNINGSENDELSER 
Når en bøyningsendelse ikké har noen be- 
tydning for gjenlesningen, fordi meningen 
likevel kommer tydelig fram, kan den 
sløyfes. Det gjelder først og fremst bestemt 
form entall av substantiver, f.eks. dagen = 
«dag», partiet = «parti». 

I flertall av substantiver sløyfes endelsen 
ofte etter mengdesord: om noen dager = 
om noen «dag». 

Dessuten gjelder det verber 1 presens og 
perfektum partisipp, f.eks. sender = 
«send», sendt = «send». 


[5 


FASTE FORKORTELSER 


få/får/fått 


før/føre/fører/ført 
adv. 


først/første bli/blir/blitt ta/tar/tatt 


PG 


mot/motta/mottar/mottatt 
prep. 


STEEN EEE TET dt sl 


PES SSS ETE STØT ETT TESE LE TESE EEE EE 


i parti tilbake 
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Oppgave 2 
Les og stenografer setningene: 


Oppgave 3 
Skriv disse setningene med stenogrammer: 


Han kan ikke betale gjelden før om noen måneder. Et parti olje blir sendt med det aller første. De 
kan få kaffepartiet i løpet av noen dager. Han har fått boken tilbake. 


Konsonanser. Konsonansene ng, sk|skj/sj, sp, st 


I stenografien har vi egne tegn for faste og 
ofte forekommende konsonantforbindelser 
(grupper på to eller tre konsonanter). De 
kan oppfattes som lydlige enheter, og 
kalles konsonanser. 


KONSONANSENE ng, Sk/Skj/sj, sp, st 


Tegnet for ng er på I høyde og går på 
tvers av skriveretningen. Blir dette tegnet 
skrevet unøyaktig, kan det lett forveksles 
med en . 

sk/skj/sj (samme tegn), sp og st er alle på 
2 høyder og går fra mellomlinjen til under- 
linjen. 

st-konsonansen brukes bare i fremlyd. 


Har vi sf 1 innlyd eller utlyd, får den ikke 
eget tegn; vi skriver da vanlig s og oppad- 
gående ø på 2 høyder, som normalt etter 
konsonant. 

Forstavelser som f.eks. be-, for- osv. i 
sammensetninger «teller ikke». Skrive- 
måten for st- konsonansen blir derfor be- 
holdt som ellers 1 fremlyd. 


Eksempler. Les og øv. 


lenge mengde 


henge 


penger 


dt TETTE TESTET EEE EEE 


terreng mange lang 


fange forlange konge støtte stafett stang 


Merk forskjellen i skrivemåten for st-kon- 
sonansen i disse eksemplene: 


stemme bestå forstand — bestand 


mest best flest blomster 


Oppgave I 


Stenografer ordene: 

seng rang tenger skole skotte torsk skjørt 
skjold sjangle sjofel sjokolade sport spedalsk 
lespe haspe start stenge stoppe stakkato 
stevne forstå tilstå hest last 


flaske eske rask 


skjorte skjenne skjøte 


FASTE FORKORTELSER 


sjekk sjal sjanse sjarm 


stor/stort spesiell/spesielt 


lekkasje tonnasje apanasje He | 
| si/sier sa/sagt opp her/herr 


spalte spor spade spøk å ar. 
JER vI mens/mmus- 
På norsk forekommer kombinasjonen 
TYPE JP TED det er så hyppig at vi istedenfor å skrive de 
EE EN EE — faste forkortelser for disse ordene hver for 
spole spansk rasp gjespe seg, smelter dem sammen til en ny enhet: 


det er. Tegnet står på mellomlinjen 


stek stav stanse støpsel og blir på 1 % høyde. 
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)ppgave 2 


s og stenografer følgende setninger: 


=trrvse re EP NE EE 


NN 


nr 


ak ar lt Veiedl GA Jr SE PAY Jusnomeneerrerabemeema nakne av ikter serer rer rea arnee vade er eger rate ere ømr ere rmaraken Fertvaravreem eøed vesener 
EN lg å be NÆRE pA KR DP ESS PTU PENN Å al ke ED PP PT PS PE ET EE TT OE 
EFE TT EA EEE PESTEN EEE KO OE AE 


EEE DE NE 100 FEIE 5 EE FE RE I nn 


- EEE ETT TESE EET ETE SE eder FET PPPPPSSPSSSSSSSSSTTTST TETTE EEE EEE EE EEE i dkalhd PN vAGAS KES PAS SSE NTE Få Kabe å sne am rer ev 
keedkdt sedan de va ne RPR eeP De SS nar neon neonenen eee ve eee peers e Fr Hådosdbae å ode eee eee åre å rer ee —--aversesnna vr en PETTEE NENNE 
SPES TENT ETTE TRETT å bd dude bl bddnddedeg PET PETE SETT SEPT SETE ETE EEE oe de vamtpares sans Kaken eneren værer rer ere 


NAA å tn JE NE en AL An RE AER i REESE 


Peada vse pas esse +d san å an va e Ana ba sne evee PN DD PRbee erte Sbe ee des ea bd ea nn nn send s dvs Da PEPE TT EEE ES SETENE bremsene PTR K Eek ae ååå ååå ååå 


TEEN EEE PEST TET EEE EE EEE EE ETE TE EEE EE EE vrestrevees - spare rer arenaer eter tverrverrvarrerererevernstre 


Pr EEE ETNE EEE EEE EE EEE EEE EEE EE DE dale 


DD DE EEE ETNE Hk 


sere oe vem sm våren mme åå JE hå åå ås å åa PENESTE TETTE ed Ke? PE SE SETTE EEE vasssåe må ETTE EE EE. 


rrrsre on aar KanEnen avs KsreUe Meer eneren 1 eres nn STEEN EEE AE EE rrvanarasarArneren trarest x 


PE EN EE APALDOGKERSKENERSSGSPE Pad nå Van Kabe EKN KD Å VA TE AS KADRA en øm å å ååå våt 
PEPPER PNPNN N AE svtevrneererersrnen PETTEE EA EE EE 
++ xen EE TE 


PTE. JESS PVEPESPPPPRSEPSPSSPETEPPPTPETTTNT ELT å VESTNES ETT TT TETTE EA uradel de hdd kashide butasrsottarmant $vaindontetn rav 1 øra 
ppgave 3 
es og stenografer stykket: 
" 
REESE TE EE KA LEA kand re verererenmspevrveve 


savåvaså 


TITTET 


ved otrtårarsn 


ABAVATSEAKKVRARMANSEETSSTAT sådd kV AVSTE VESTRE ERT P DNR Te NØT SVP TND Ps ene pep e PIP pen sere ene re serer ep ever erpnrnE na nAen 


' > SES PES ESSET TETT TT TET ET EEE TE EEE SEE EEE be serte em" 


STILENE NETTENESTER EG 


prestert PNAN TNA ae UVANT EE 


ETTE ETEN ETTE EEE . SSE ETE NTE EE 


værusere 


SETE EEE TITT FITTE NE 


SET ETEN ETE ETTE EE AynDePNeKT APA KR EN REA erenrerevre ATTEN) vavsears sd am Nea an å 


stad adsense vedde seere eee Pepe Geer Pl ge OG TEN STNTOSSSNTNGV OPTTVGDSDSKOTSTED OTHNTISS+PENSSGSVGNTNOLGSNSMDHSSBBAU AES STKSKVSVST STV T GATENS PTE NeNeNe een en DN Ge ete ee Gere 


PE EEE EE EEE SE dk 


EE AE 


een TETTE EET ENE TT TNT ETTE 
s 


” 


sæTEKAE ETE NE EST bøk starter tn Nevena NTE ree eden nada å 


ETE TETTE TT EE EE 


gate eee Nene re Ge PE GT NTN SPRES TPRPN ST NNENRSS EN DSTSNTNDSSNONSTTTENTNSNESNSSTNTTRTARNNTTNENTNENSPTN GLE PTPNPPe erte ne De PHP Seen eneereseeteteeeeeememer PRDGT Spee eeeneereener ete NOM 


KYKTEPKLNN SSE NE NS KTVS NST TSN SDS S ND DSP NEED TENT SUN TSNSUS AT SSTDAVSSS NST ENST TNES STAKKET KNEET EN PENN Dep rPTPe Pen ere Pre referere trenere PTNere NT VON DN UND Un KR SDV Ne 


TIE 


SETET ETE VESENET TETEN TET TT TT de 


ERE TETTE ETTE EE ESTE AE EE 


errebennKndanavds arb e da aber erre pe nere Da R ARTNR RNET PE SANTA ENST GNR ST De NN PS Ge SN eSeS Så en Kon eee pb aber eee ors een eee rens annne 


Vokalen i. Konsonansene kr, gr, pr, tr 


VOKALEN I 


Som innlyd og fremlyd uttrykkes i ved å 
heve etterfølgende tegn $ høyde 1 skrive- 
retningen. Dette kalles høystilling. Er det 
to eller flere i”er 1 samme ordet, heves det 
følgende tegn % høyde for hver ny i. 


Eksempler. Les og øv. 


rim —=kniv kitt vil ville vise virke 


fin bil side sil sigar fisken 


idé iver irsk iris —=imitere ibenholt 


bibel 


Filippinene 


Merk: For å unngå forveksling stenogra- 
feres ville med dobbelt I. 

Husk at b etter en vokal senkes I høyde 
(jfr. kap. 7,3), men når denne vokal er 7, 
senkes b'en bare $ høyde (ibenholt, bibel). 

Som utlyd betegnes i ved en oppstrek på 
I høyde i skriveretningen. Merk her særlig 
endelsen -ig (med stum g£). I ord som ender 
på -ktig, sløyfes også f stenografisk, slik at 
denne endelsen blir bare -ki: mektig = 
«meki», forsiktig = «forsiki» osv. 


Eksempler. Les og øv. 


allergi fiskeri stadig 


koloni 


kopi 


PES SSS TESS TT TT TESTET SEES SEES EEE AEE 


3 EEE 


5 

EPER EE SET 

—— AR 0 at 
ae ” 


farlig vennlig virkelig mektig forsiktig 
Oppgave 1 

Stenografer ordene: 

bilde firma remisse mil dikt vikar signal silke 


hilsen ile havari karri politi siriss visir bikini 
rimelig temmelig høflig riktig pliktig 


KONSONANSENE År, gr, pr, tr 
Disse konsonansene er grunnbokstavene 
k, g, p og t skrevet i dobbelt størrelse (en 
sammensmeltning med r). 


kr er på 1 høyde og skrives mellom 
grunnlinjen og mellomlinjen. gr, pr og tr er 
på 2 høyder og skrives mellom overlinjen 
og grunnlinjen. Pass på at pr er «rett 1 
ryggen». Blir pr skrevet unøyaktig, kan 
tegnet lett forveksles med en 5. 


Eksempler. Les og øv. 


EEE STE TE TETEN PETE TE TE EE EE ad 


krem krakk krok 


Oppgave 2 


Stenografer ordene: 

kringle krise dekret spikre krans krav kreps krig kronikk krokodille 
mikrofon lakris gro gren gresk granat gram- 
mofon lagre agronom prost presis presang 
problem kopra klapre treffe trapes trassent 
tromme matros patron 


grad gram grov grønn grense 


gratis vegre migrene telegram 
FASTE FORKORTELSER 


program sopran tapre —resiprok 


tre tran —=tratte travel tropene trikk å 
pris håp/håpe/håper/hode/hoved- 


reovssren vrevrev ENN DEN VAKS TENS KE TTS PA SEE EET ETNE EEE SEE EE EEE ETTE 


trøst sitron natron nitrat Å 
100, 200 osv. 1000, 2000 osv. 


Når tegnene gr, pr og tr kommer etter sn 

vokal, senkes de I høyde, jfr. Kap. 7, 3. Etter i FE DE 

9 - Ko FEE RR 9 I 

senkes altså disse konsonansene 12 høyde Eb Ne 
(migrene, resiprok, sitron). vo 2 OSV. 


Oppgave 3 
Les og stenografer setningene: 


Oppgave 4 


Les og stenografer brevet: 


Konsonansene skr, spr, str. Vokalen u. 
Forstavelser med u 


KONSONANSENE SÄT, SPr, SIT 
Disse konsonansene har de samme tegnene 


som sk, sp og st, men forlenget med I straks strekke stram straff strøk 

høyde, slik at de skrives mellom overlinjen 

og underlinjen. De brukes bare i fremlyd: Inne i ord — dette forekommer sjelden — 
må bokstavene i disse gruppene skrives 
hver for seg. F.eks.: 


NE 


vestre astronom 


Oppgave I 


Stenografer ordene: 

skrek skrik skrog skral skrømt sprake springe 
: | TA Å sprinter språk sprosse strikk streng stripe 
skrap skrot skremme skrøne strimmel strebe strofe stropp strøm mestre 
østre 


VOKALEN Uu 


Som innlyd og fremlyd uttrykkes u ved å 
ss heve etterfølgende tegn % høyde 1 skrå 
NES JAN - retning, skrå høystilling. Er det to eller 
NR KRG EE flere u'er i samme ordet, heves det følgende 


sprek sprett sprenge sprang sprø tegn 2 høyde for hver ny u. (Jfr. kap. 9. 1.) 


skrangle 


PE EE GE 
EE KE EE ER TA 
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27 Å FE NT ØRE 
skriv/skrive/skriver større 


Eksempler. Les og øv. 


luksus 


assuranse 


purpur 


EPP EEE 


urne ulster uke 


Som utlyd betegnes u ved en skråstrek på 


ererrnenerere 


hustru 


Oppgave 2 
Stenografer ordene: 

dur busk mulkt musikk dusør butikk budsjett 
assurere rull student stum supplere kursus 
tumult publikum ull ulv ulme urt bu ku gru 
furu futurum 


FASTE FORKORTELSER 


EEE STTTTE EEE EEE EEE EEE 
- GT * PE vem 


størst 


PEPE ETE EE EE SE ea å 


PØPSSSTSTET ETEN TETEN ENN ET ET TET ETT EEE bed 


kunne/kunde kunder bruk mulig 


dessverre tid alltid 

ut, ute, uten OG FORSTAVELSENE u- unn- 
De tre første ordene brukes også som for- 
stavelser. Disse faste forkortelsene har 


ingen direkte tilknytning til den vanlige 
måten å stenografere u på. 


u- skrives ovenfra og nedover, ut skrives 
som forstavelsen u-, men tegnet er på 2 
høyder, ute er ut + e, og uten er forstavel- 
sen u — n lagt inni. Unn- er en n som går 
oppiuens retning; tegnet skrives nedenfra 
og oppover. Det viser seg å være praktisk å 
bruke tegnet for unn- også for unn(und )-lyd 
hvor unn ikke er forstavelse. 


Eksempler. Les og øv. 


urett uhell uvanlig 


utføre utsette uttale 


utelate utestå 


utelukke 


PESSSS TT TETTE ETTE EEE ke 


vesens 


sara reser Brureverrk eteren sene Nene rer err re Peer erenrerenen 


aererseenrn 


PTE TESE EEE AEE ånaesenen verner 


såndesanesnuenå svake ET ETP eee ere ren» 


PES EPP PEST TE EET EEE EEE ER enn 


utenfor utenpå utenriks munn stund run 


svenenvea tun rene eee PSN Arena 4 


Rysesnmn åre be åå avvek na 


PYTTEN 


unngå unnta unnvære 


Oppgave 3 
Les og stenografer setningene: 


seuann eu na e PPT TETEN EEE EE EEE EET SE ETTE db de IUKTTTPEN ENESTE KN ANE VENNER nd 


våken eda enten rad ener trenerne ene 


TETEN VEE 


NE DE 


sån SJETNE) 


aber mama ås dear nere treer rennene Pre vere ee av 


orb eres e Sk VAT SNE NAT ENN TE AN Ree ee de aka SKON KKD EN TNT NS eee ee mere ener 


FT ETE TEEN ETE EET NESTE TNT ETTE TET EE FEL seere uk 


FETESTE SEE odden s44 


surutarnansernen TETEN EEE TENNE ETTE ES SES EE TE EEE 


ps) der 


DE vern naked asrnes nen s* TETTE vasene seevnv 


LL LL JA EJ) 


Gr | 


RETTET EE EEE ETE ETE TENNENE ETTE EEE er 


PEYTTTTT TEEN EEE EEE ET SER SR ddnder PG 


PE NE EE EE EE ed rTertpan semen een åa Eee re er 


dn an JE on AN ng en SP NG 


vera seKTLSbsaNDSeN Te re rrrereres 


SETTET TETTE ETT NTT TETTE 


PETTY TTT SETTET EEE EET TETTE ETEN TN ETE TESE ETE SENT ENTEN TETTE TESE ENTEN TETTESTE 


PYTTTTT EEE EEE ETE EEE 


ob KE brodd 


rånere erre eneren re PRS NAN pene eee rene 


mn EEE rir DE it Å ATT 


OE ER der seem 


SEE EE PE NE 


arrneeterevtn varer Rr vere eee nede brå een FETESTE ENE TETEN EE NETTS ETTETES dd 


SES TTT TALE EEE ETE 


TETTE TEEN ENE TETTESTE TETEN ETE TEEN TESTET ETE ETE 


rasens aken nam SETET ETE EE 


even» sasnaner 


PE NE NE EE EEE EEE bee 


PE SEE NE EET EEE EE EE EEE DEE 


Oppgave 4 


Stenografer setningene: 
Jeg har mottatt en prøve av ullgarn. Kunden må returnere dukene. Han har dessverre unnlatt å 


betale i tide. Han gikk uti livet uten en øre i lommen. Prisene har steget både ute og hjemme. 


Oppgave 5 
Les og stenografer stykket: 


PEPE DN PST TATE TE EET EEE TET TT EET ETTE AEE dnb 


UT TT TETEN ST TT EA 


PPT TETTESTE TE ensgeneneugnegrunen prrsnesenrn 


oetesas ee ren EE EE) savanne TI Tr ETT TE VEE EEE sne atueneden 


OR søm tn VA til AR. > sg rd 
Få 


ESTE EEE EEK od od PSP EE EE ETT ETE TT EEE En dssdded 


FETE TE EEE EEE kann knnaeå 


ØSE PETE TT TET EE 


xarenen 


utette eee å ERTER NET reareeeere Saha nasa åå rrKeneveneer em 


TITTET KE dnb binde as 


vere vereane een Tre Pera n ean am sdsvSUeKLDruenevererere dessa ua NS 


Eee VU i år SAG 


skare nernenUrenurrrere SEE erre et 


TETTESTE EE pessasssan se EE SN 


PEPE SPSS SPD ETTESTTTETEPET TELTET NAS EEE TETT TETTESTE TT TTS ET STEEN NTE TETTE de 


PE avekreneeneee å mååå 


KoerereN been bee tene nede aka ENN Reeen POTETENE EET EEE EEE EEE EET ETE då små 


være ååå arr PETE EE EE EE de 


STEEN SETE EEE 


PEPE PTE PTET ETTE LETE ANSETT TTS TE SAT ETATER indie 


PØSSSSST TETT ETT VETT EE SEE EEE TET Eddi e 


åren SETT TT EET EEE ET od 


PETTEE TET EEE od PETTEE ETEN ETTE ETTE TETTE TETT EEE TT TETEN TETTE TETTESTE ar Fdide 


vasse sn på saks ne endr Ltd Kl å LESE å ban KD Ge dd XD å 516 8 46 0 ir å lb tå SOG å ken sere nerere sensåsåsa ane = rs Gr Ed savareee * 


7 På PEEK verasunnnenenmner 


aresererreenerenenese eee ae så KEENE AE EAN Neame Tee er Faen an na 


=> aks EFS LAE * 


FEET SETET EEE Så 


STEELE ånd LE EEE oa 


ereetkPbNe Så SENERE ED SEERNE SN PNG NSTS TFDS IKEA Nene ee OS PN RSS NPS SNL Ta NA NTS Nn ann eee tee vee de eee ååå åt 


Ea 


MITTE <ded 


» 
PÅ st 


sees EE ETT TET EET TETTE ET dr savsue senemne Lbdkdubabdek” SGESES STE  kks TTTET ETTE Er SEE do reasessnsnven auKern mere åå 


SSS PTE EEE EE TET TE EEE ET ETE EE snekre SES GPE SPP STEDE PPPT DETTE PETE ETTE EE SETE 


KSP PP PPT TE EEE EEE endel 


PETE EEE ndndadnd PN SEE SEE PE 


rresgpråssvansrvnre Ne - nå NE are reee per EE VE PR 


ETTE TETTE ENE DE BESPEDANTNGSSØEHSEDETSTETS KAN TRT EG ATA ST Uke RENE TN Neneneeenen 


rare FESTET DEE OE Ek verserer ens eee vesen vr ——-—— vene ert boatdeeesasnansanee ee 


PEYTTELEEE Lt kbsbdekdn 


PP PPSSSSSS SPYTT FETT TETTE EEE bade 


Eg 


Konsonansene vr, br, dr, fr, ft. Sammen- 
støtende vokaler. Sløyfing av ubetont e (forts.) 


KONSONANSENE vr, br, dr, fr, ft 
Disse konsonansene er utledet av tegnene 
for v, b,d og 7. frakt fred frisk frost refreng 


gift: luft løfte vifte saftig 


srereoeerereereeernel 


Legg merke til at tegnene stopper på 
grunnlinjen, 1 motsetning til grunnbok- 
stavene, som er buet nederst. Der hvor ft 
skjærer mellomlinjen, får den en svak | Stenografer ordene: | 
bøyning, så den kan skilles tydelig fra fr. vrang vrist havre øvre brønn brudd bremse 


Oppgave I 


vibrere rubrikk drakt drøm Drammen drabant 
madrass edru frukt frø front ofre blafre loft 
stift skifte heftig kraftig bedrift 


Eksempler. Les og øv. 


SAMMENSTØTENDE VOKALER | 2 | 


Når vi har to sammenstøtende vokaler, 
som uttales hver for seg, og som da ikke 
har egne diftongtegn, forbindes de to rette 
vokalstreker med en hake på % høyde i 
Ge AE 
skriveretningen: 7777. Når a eller ø 
ke fe et 
er første vokal, skrives de som om de var 
utlyd: vi har da ikke bruk for haken, men 
kan føye neste vokal direkte til. 
Vokalforbindelser av denne type fore- 
| E å kommer mest i fremmedord. De «vanlige» 
NN dittOnsøer som hår éøne teen. Dliir behandlet 
29 dress drosje adresse mudre idrett 


vrake vrede VII vrimle ivrig 


brann bredde brensel brutto 


1 kap. 13, I og kap. 14, 1. 


Eksempler. Les og øv. 
| SLØYFING AV UBETONT e (FORTS.) 


KA" åa) Ubetont e kan sløyfes i mange stavelser 
EN hvor den følges av r: ker, ger, per, ter, ver, 
reol teolog genial materialer ber, der, fer. Her brukes da de tilsvarende 
konsonanser: kr, gr, pr, tr, vr, br, dr, fr. 


PETTEE EE EE kudos aar 


Eksempler. Les og øv. 


kokain oversjøisk 


stoffer 


Merk: I stavelsen rer sløyfes e, og den 
siste r settes 1 flukt med den første, rer: 


I ord som ender på -eum og -ium, for- 
korter vi endelsen stenografisk til -um; 
museum, laboratorium blir til «musum» 
og «laboratorum»: 


b) I komparativ av adjektiver og adver- 
ber (-ere) sløyfes normalt utlyden e; 
3] penere, renere blir til «pener» og «rener»: 


VOKAL ETTER OPPADGÅENDE I 


Den samme haken som forbinder to voka- 
ler, brukes også for å lette skrivemåten når 
vi har vokal etter oppadgående . 


I superlativ (-est) be- 


holdes oftest e, men den sløyfes 1 faste for- 


Øy eksemplene. 


kortelser, f.eks. nærmest: 


For øvrig kan ubetont e sløyfes i en del 
faktura lektor andre tilfeller når dette ikke skaper vanske- 
ligheter for gjenlesningen. 


FASTE FORKORTELSER | 5 | 


historie 


ave 2 | 
Oppgare hver/hvert enhver ethvert verken brev 


Stenografer ordene: 
teori geolog teater drue filial kolonial kaviar 


vikariat kakao Røa studium linoleum traktor 
mental porto 


der Deres aldri fra fram/frem- 


EG ak PD PP SP PP ND PP SP PSP PRP PEPE EGG ET SALTET MEET TETTE EEE EEE Ab aåvsesna 


- Mr eee ananasen åå åa å å å åå EEE EE EE -— saaæ rare» serer ere vrseasesrenrker rn ker 


syrer rane 


PEPPPPSEPFT TT EE EEE SSE 


TELET EEE ETTE TETTE EE 


ane an 


fremdeles ofte orden ordne ordning ordre ordrer inn vanskelig -else god/godt 
gå/går/gått 


Oppgave 3 
Les og stenografer setningene: 


PP FE Lt ket odds kdassandnge sanne nepem=E= . 
+ 


seesem VELL ETETET TE G sæe= Ed Epp Kg EE) 


Mg -- resaertat rem serer nere rer rer kr arte besitte FEE EEE EEE EEE EE 


SYUUTSNJGSSSTBSNTPTN SLT SDPPNSPE PPT HST RETT N RU RNT INST TNT DREVNE TSN TENNE DERNTNENEN TENNES DETØTNSNTTTSOT TT NTS NPD TN NN DUNN NED SUNN NUNKDN DEN Tee eee em 


SJETTE SENT testene es sa ver veressasrrernEr ene PETTEE KNEKTE ESS TETTE odd vrsonnernr nen Er FTN KEN NR 
er POET åa EAST GAGA å å åå å ååå Gå EEE EE ET - svetten FEE EEE eee SETTENE TEEN ETT TETTERE PE TE nd 


ht Et 
= rms VA ÅDER ur dr ER ÅL 


såre ee -- ve ENE ND AE EG NAP PP PP PD PJ SEE EE PG NE PSP ENE ANN TOT TT ETTE SKEE SEKST SAKER NT ISLE bt danses 


TITLE EEE EEE TETEN TELTE EET EEE NETTET TEEN EET ETTTL EEE EEE ENE NENNE EEE SAA doed 


arne FETE EE EE 


par wa OE ME mo LEE EE sann SEE EE METTET TETT TE EEE EEE EET TESTET EET RE dkdded 
o sot tt 
== ør ran ; så gut 


vrurdieeenmn vere EKNDTEE EE MGE aske eee rer ete erter eee å 


veret errntarrr renere eee etter seerrer renere eneren era ea ven TITTET EET TEEN EE EEE 


FEE EG EYE EEE EE EET ETE TE EEE EEE EEE EEE edddeå server —=—-e=-e—- PE 


SENKER å ad åå sarte se 


aner 


tt 
sen» ssnansKNKKE a er DP FJAS Joe? s2eTDEN EEE såsåds å å TEEN sanne ne sees sees 
et på 
s s 
ett < 
ta Å . 


ean d aka E ea ååå åå ååå råe eteren nn reser ae naar eeann PEPE TT EE EEE EEE EEE Ear 


Oppgave 4 


Skriv setningene med stenogrammer: 
Det er helt i orden fra vår side. Vi ser av Deres brev at De fremdeles ikke har betalt frakten. Reolene 


er nå kommet fram til riktig adresse. Ordrene på brensel strømmer inn hver dag. Vår bedrift har 
Q-års jubileum i år. Tiden går, og vi går med. 


Oppgave 5 


Les og stenografer stykket: 


drukke KE SITET ETTE TE ETE Ker 


vås KE TEå VAREN EE «- reser rvrsanr rer er renn 


FJ 
erre tenner en" ETE EEE EEE EE «%* syrer FETE LEE 


as see $ Seen væte 2 A PETE TE Edu ed heter EET VEE EE EE 


on, p, Pan 2. -eÖ Lå min. pp 


«me 
Serre TETTE EEE EEE TETTESTE EE EEE EEE EEE EEE EEE Era 


pr er gr ror ales reke 10) trer sårer PTE REE EEE å ååå åå å å å åå 


rbk STENE å åå ååå åå ———""euveeser ere eee 


pt EEE TE EE serer renere SENKER S å 


treretters ver ETEN EET ååå beste «res --- tere rev JF EEE - ve. ve FEE TETTE 


PD på 


EEE - em . 
svenn n ener DNEE TE * eee eda ååå å EEE NETTET EE NE EEE EEE EET EE EEE EEE EEE TETTE ETTE TETTERE ESS 


Ke TETTE TE EEE SEES STEELE EEE 


for x. eerrppreenTNETSE SES rer ERE KSSE een eee repr re ever er ener". 


am Goa are BA ae Da 


Fe ” ob brdjer ET SEE hå ------ == vyrreeere nm EE ==" EET ME Edda 


Å er 4 
ge > per tn ; Å - G n 


Sn TT TT TETEN TETTE ETE TENNENE 


ENE EEE EEE ENE EEE EEE ETE ETEN NENNE TT KNEET NETTET JE 


TETTE SJ 


ETTE EEE EE EEE AE OT EGEDE DPS PEPPER PPT GP 


EA HAT SE 


terte ta ERE Eååådeereenn 


p 
gå Fed KR 
- tk rd nr osnnsponer rime Å te pg peng rassandsssese serven PE PE SPAN = å ax sem naa PFØTTETEEE? ååå å åg å å å å 


SS SA ST TT NETTETS TTETEETE TKETTTESSJ 


TL EEE EEE EE 


ENESTE 


Hd ng fi 


so EE MYNTENE NENNE EEE TEEN EEE EEE NTE 


naereeetreenten 


æanAbke sama åa ååå PUTTE EEE EEE EEE EE) PINSE EE ETE EEE Er 


SEE EEE ENE EEE 


STENENE 


EET ETNE TETT TETEN TE 


FE * » » 6 å» 
* erreræree ea and åa EEE EEE DE SJETTE EEE sauna nen sees ENERSEN ERTER ENNÅ EE å åå å åå å 


SEE EEE 


FETE EEE EEE EEE EEE EE 


dd EEE TESTET NETTET EEE ETTE EEE 


TETEN EEE EEE EEE EEE EEE EEE EEE EE EEE EEE «mååå are eee .-= 


ses er ee AKSE 


tesen SEE TETTE EE ETE EEE EEE 


perser arroarerne en maner 


SEE 


sanere 


vat ane area ee TETEN 


ELITE TETEN EEE EEE” 


EEE EEE EE 


peer ee NE ee å -- SEE EEE EEE 


- 


EET SEE EEE dk EE 


SJEL 


EEE LAS TE ETTE EEE 


SST TEST TETTE TEEN ETE EEE TETTE EEE EEE 


SETET EEE EEE EEE EET EEE EEE EE ETE EEE 


[2 


Vokalen y. Endelsene -ing/|-ning og -ring 


VOKALEN Y 


Det karakteristiske for vokalen y er at den 
uttrykkes ved skjæring, det vil si: 

Som innlyd og utlyd betegnes y ved at det 
legges en vokalstrek gjennom foregående 
tegn. Etter konsonantene j, I eller s må man 
bruke en hjelpestrek for å få fram skjæ- 
ringen tydeligere. 


Eksempler. Les og øv. 


frykte bygge forsyne 


hyster! nylon 


lykke lys — sykkel syl 


jyde 


bly Sy ry paraply 


Som fremlyd betegnes y med det steno- 


TEEN 


vaser een een 


trekkes en linje fra underlinjen til midt 
mellom grunnlinjen og mellomlinjen, og 
denne linjen skjæres så av vokalstreken. 


Øv eksemplene: j 


ynkelig ymte 


Oppgave I 


Stenografer ordene: 
bytte flytte hypotek kyst myr nytt Denytte 


fysikk jysk lyd lytte syn syre yst ypperlig fly 
bry sky ny 


Avledningsendelsen -ing strekker seg over 
2 høyder; den kan forbindes med n: -ning, 
som skrives på samme måten som -ing. 
Den kan videre smeltes sammen med r: 
-ring, til et eget tegn som også er på 
2 høyder. 


ENDELSENE -ing/-ning, -ring 


un og 20 20-00 OLE DI RS ES ENE ANA GE 1 JG 


-ing/-ning SN 


Pass på at -/ng/-ning blirrund i «toppen», 
mens -ring er spiss. Bøyningsendelser settes 
direkte på disse tegnene. 


Pr 


Eksempler. Les og øv. 


bygningene mening stillinger 


bygging 
bygning 


lesing 
lesning 


noteringene 


lagring leveringen stipulering 


32 


Oppgave 2 


Stenografer ordene: 
betaling fortellinger maling deling setning 


fortolkning forskyvning skipning skjæring 
næringer saneringen forklaringene 


FASTE FORKORTELSER 5.d.m. 5.f.m. vårt holde vi har vi kan 


Merk: For å lette skrivningen i de to siste 
forkortelsene flyttes «har» ned 2 høyde, 
yte/ytre ytterligere ytterst ting forretning og «kan» løftes % høyde. 


Oppgave 3 
Les og stenografer setningene: 


r EEE 
-» 
or) seestt 
gr at — 2 gne Å å OD pent å må 
rå * + sør Då SETTET EE E » 200 +e2020m 
eannEEETENEsUEee pa NG PEPSI ai et LSK des LUNE BY Ø 
ed sm ol TE EE LP AA Bn Np ee SEN PEST ESTE ETEN TETTE SE EEE KE 
på 
Gp — rd 

EEE OT E TETEN TETTE NENNE EEE ET ET LEE KEENE EEE EE 

SEN OE EEE TNT TETEN ET EEE EEE ETT ENE EEE TETTE ETTE EET TT EE ET ped 
en JJ KE) JA SEN ae He DE ee Ne ØM rn ES 

ed Pene == -ÆTE mi. er 
TEEN EE ETEN ET ETE EET SSE EET TETTESTE TEEN ETTE ETEN EEE EEE EEE ETE TESE Ad] 
TTS ENN EET TENESTE SETTET TETTE EEE EEE EEE Endel = 
ATTEST ETE TL ETL EET LE DENG AN » Pr ZJDE +enaeder JE NS ert REE PA NER vergrrevm 
7 ør 

NESSET EEE SES EET EE TETTESTE é sere enenmu enn tare ee - - + vrrdev PE = 


Stenografer setningene: 


Vi måtte lete med lys og lykte. Vi kan foreta levering av syklene innen den 15. d.m. Hver ting til sin tid. 
Vårt inntrykk er at han alltid yter sitt beste. Han har ytret ønske om å få i stand et nytt møte. Han 
har ry for å være en meget dyktig mann i sitt yrke. 


Oppgave 5 


Les og stenografer brevet: 


seres ae kN NTE SITES EET EEE 
en min 


. Stenografi 
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Diftongene ei/ai/øy. Lydgruppen ein/øyn. 
Konsonansene mp, mb. Lydgruppene komp, komb 


- 


Skulle man likevel ønske å markere ai og 

DIFTONGENE ei/ai/øy øy, kan dette gjøres i inn- eller utlyd ved å 

ei, ai og øy har samme tegn, nemlig en legge trykk på tegnet foran ai, og ved å 
senke tegnet foran øy 3 høyde: 

Det har 


skråstrek i 2 høyder: 


Ter mals . høy 
vist seg i praksis at det ikke er nødvendig å er 
skille mellom disse diftongene stenogra- 
fisk, da det vil fremgå av meningen hvilken 
av dem vi har å gjøre med. LYDGRUPPEN ein/øyn [2] 
ein og øyn skrives med samme tegn, nemlig 
Eksempler. Les og øv. en lang n: 


grei peis Leif leide leilighet 


PP ETE TATT ETTE JE Eb 


Oppgave 1 
mais pai Stenografer ordene: 


nei eik heis speil streif hai kai tøy støy søyle 
nøytral høyde omegn klein segne røyne høyne 


øy drøy bøyle høyt skøyte 


KONSONANSENE mp, mb 


le Tegnene for mp og mb er en m med løkke. 
fornøyd I mp har m vanlig høyde, mens m i mb er i 34 


35 


dobbelt størrelse, og står mellom mellom- 
linjen og underlinjen: 


AEE TT ee re ee eg de ti, MG ND 


Hvis mp følges av r, legges denne inni 


tegnet: &% 


Eksempler. Les og øv. 


lempe kjempe stempel tempo 


stampe pumpe krympe import 


imponere 


emballere emblem 


bombe 


improvisere 


symbol 


LYDGRUPPENE komp, komb 


komp og komb forekommer forholdsvis 
sjelden. Her smelter vi den faste forkortel- 
sen for kom sammen med tegnet for mp 
og mb: 


SETET 


vere saæ mår 


Øv eksemplene: 


rak EEE EEE 


kompressor katakombe 


Oppgave 2 


Stenografer ordene: 

hempe tempel hamp damp lampe klump 
impregnere ambulanse ambassade plombe 
kompanjong kompleks kompani kompromiss 
kombinere 


FASTE FORKORTELSER 


arbeid 


oppmerksom på bestemme 


bestemmer bestemt 


allerede på grunn av ennå under punkt 


LTTE ETE EEE å åå å 


-ende mellom 


Vær oppmerksom på at verbet flyttes 
opp 1 følgende sammentrekninger: 


jeg skal jeg kan 


jeg er 


Oppgave 3 | 
Les og stenografer: 


prererenenpeN eee eee öå ååå dan serken eee eee PE SETENE EEE 


trtree rene pre -= Ps eN NN seer erre rører ee rane Øen men 


p å 


rede edses å eda 


KE EEE sANKUKER KENT EE SE 


å Fo 


use 


PRE EEE vred 


EG ø PT seede 
på 


DÅ pi 


Vee åå haar ear ear mme ååå arena 


EEE 


tr rvnnertenern 


TETTE SE 


EEE EEE KEENE EEE dad 


ÅR x 3 


— Å 
EE ENE ner ann ae nanuve=e Erstad st hrs gr SO fedrene rer HEN eee ner rreees pr RPSESET SE nl 
am 
pg f ø på 
PP per EP NA NE PN PP f- | EGEN Å 
DP od 
nd AE å 
å 
Såå sæmå avvv vene LØNNE SED ERE DR GE NE PP PN PP PP EEE AVANSERTE NTN TTS TET DE AE dose on SEE - i 
EN EEE EE dd - sto ead åsså ååå 


tre tre ea EA er NR VERE JE NT EM NE km SA 
- il 
ener: - 


på 
Fa både korrreyrirdene gre KPI EP KE EA I le SLEP 


"re. sassant ser 


* 


* 4" AAK EVNENE rane eee ente teen særeste 


vers de x * SEE DE van EE NSA EE BL GRØT IE TE vursenten å 


Oppgave 4 


Stenografer setningene: 

Jeg skal få gjøre Dem oppmerksom på at feilen allerede er blitt rettet. Jeg kan være helt enig med 
Dem på dette punkt. Uhellet hendte under lossingen, mens skipet lå ved kai. Denne påstand må 
stemples som løgn. Forretningen har ennå ikke komplettert sitt lager av lamper. 


Oppgave 5 
Les og stenografer brevet: 


STEEN Te 
Pr 


SETTE IEEE SA LE ENE . a 

ef nå 

g Pr 
ee å GEPSEEEE SEP VE SES DESSE TE EE LET EEE ER 


TETEN SEE EE de å tn TVETEN EET EEE SERT dneddednstr 
m— 


på 2 
sø 
506654 R PE TER å 0 CETTE PEPE ASP 


PPT TEEN EEE EEE ad aee arenaer res ee - FJES rubrdsd å vyvrrurersnnnanee mer Yr Pr Pee Ne rrerern re åå dad: 7 EN g 
EEE EEE JE ua d ear eee revne or et SETET ETE TET bass? vere EET EEE NENNE EEE EEE v» * - så ” SJETTE se tt re rie torpedert 
Pa p 
p r På Pr = im 
EE EE TETTE EEE EE JE «ee så å åå å EEE vn ma å å å å KE YEE EEE EEE et += e- POE hane ås des nå +86 » - * TE - i , ” » - 
pg p- 
å å e JH 
D. på = EN TN 
Se 
vereet sene ene ae bb. ereTeeeeerees anså vnrsnenun ee verset esdan kr eee ere enn res nm tl GER tn Pep pelzs deig øk da D 
——— 
avanse rvnneneeereretee røre NI x- prs errr erre ee vrersreensmes verre verre sanne r . srera ås vesen + 
$ 
TESTENE EEE EE TIE EEE Og 00 pr EDR DEG 00.00 SAK GE OE JR JEU p 
- 


å 


DS NN 


KØ GE ET AE SK RA VI 


PN ap e kr EN SE 
så 
hill de dre Å Add tare PST ETT 


pr 


PATTY TT EE svme re $A sr søre å - 


Løve , PETTEE EEE KE 


EE ES EE EEE EEE orde p 


TEEN 
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Diftongen au. Konsonansene nd, rd og sl, sm, sn 


DIFTONGEN au Oppgave I 
I innlyd og fremlyd er tegnet for au en Stenografer ordene: 
kombinasjon av u + åa (merk rekkefølgen). hauk gaupe laug staur aure automat august 


Med andre ord: tegnet etter au heves 4 | trau sau 
høyde i skrå retning og får trykk. 


Eksempler. Les og øv. 
KONSONANSENE nå, rd 
I nd og rd beholder 1 og r sin opprinnelige 
plass, mens d senkes 3 høyde. 


EEE EEE 


EEE EE 


NT Legg merke til at i rd blir r buet nederst, 
traust applaus mens det ellers alltid er en vinkel 1 over- 
gangen mellom r og neste bokstav. 


forbause aula auditorium 


FL Kemer pendle tendens endre forandre 
autorisere 


hindre 


Som utlyd beholder vi kombinasjonen 
u+ a: tegnet for u får et nedtrekk på 1 
høyde med trykk, au: 4 


er | varde herd kårde 


Øv eksemplene: 


Oppgave 2 
Stenografer ordene: 


hendig endelig myndig hundre forundre lærd 
sardin akkord 


KONSONANSENE 31, sm, Sn 


næ EEE EE 


KO GNR RE VEE ET Se Te je EG ED Då $a og MG 


sl er en sirkel på 1 høyde. Den begynner 
på grunnlinjen og skrives til venstre 
(jfr. D). 

sm er tegnet for m i dobbelt størrelse; det 
står mellom overlinjen og grunnlinjen. 

sn er på % høyde og ser ut som et sam- 
mentrykket hen-tegn. 


Eksempler. Les og øv. 


slag slapp slit slurv 


Vrr Keene eee vea å aan 


smergel smidig smug smuldre 


smykke 


Oppgave 4 
Les og stenografer setningene: 


snakke snike snipp snor 


PST TETTE EEE EE ESTER EG 


Oppgave 3 


Stenografer ordene: 

slank slakke slem slips sloss sluse slør slå rasle 
smal smak smelte smil smuss smør snill snitt 
snus sno snøre 


FASTE FORKORTELSER 


andre —=slik/slike slutt sam-/samme/sammen 
å UG pk å 
He LANE EG ANE 
snar/snart spørre —=disse/dis- 


spørsmål 


PTE Ed on) 


NE AE nd 


regel sikker/sikkert 


39 


Oppgave 5 
Stenografer setningene: 


Vil De være så snill å gi endelig beskjed innen 3 dager. Tiden er snart inne til å overvinne slike hind- 
ringer. Vi kan love å ha partiet ferdig til forsendelse fra Oslo om en uke. Jeg tillater meg å spørre 
om prisen er den samme. Vår lærde venn vil sikkert slå et nytt slag for denne sak. 


Oppgave 6 
Les og stenografer stykket: 


NE EEE LE 


Avireøseraraserbamene nå. Josumanenna vanne vass PD vnasene abaubudnesentnvaanr des tut resa var nen p venesesun. Å 
vrds pr synene ørnene» NINDrERE srenennseed nar pen Mar atss ban sa gås å bt åå bk jøng å å å så ååå eA AA eva gt å Heed bend tee pa å P4 PE 
Er md Å 
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Konsonansene sv, tv, kv, skv. Noen l-konso- 
nanser. «Så» og «like» i sammensetninger og faste 
forbindelser. Sløyfing av r, i og genitiv-s 


KONSONANSENE SV, ÅV, KV, skV 


været råde 


ar 96.20.09 10 00 OT LER LE VOSS LE VER ve Je DEG 


EE 


Løkken på ftv-tegnet varierer 1 størrelse, 
avhengig av det etterfølgende tegn. 

kv har et helt eget tegn. Pass på at det er 
svakt buet, og at det ikke ser ut som et tre- 
tall. 

I skv legges si «toppen» av Äv-tegnet. 


Eksempler. Les og øv. 


svenn svermée Sverige svale svak 


svamp svi svindel sviske svømme 


kvinne kvittering kvote 
GI NE PE 7 NG ae 
skvulpe skvette skvaldre 


Oppgave I 


Stenografer ordene: 
svelle sveve svær svart svimmel svikt svovel 


svøpe sveise tverke tverr tvinge kveld kvern 
kvitt kvist kvantum kvartal skvip skvær 


NOEN /-KONSONANSER |2 
I enkelte tilfeller legger vi / på venstre side 
av foregående tegn, slik som vi gjør med 7 
1 tj. (Blyanten må ikke løftes.) 


TR rd PA et Gå å å NN å KNE ad at EE dl mn Se big Ke sr Ånd 


BES ES EØS EN VENNS AR RE DD Vo LET EE ENGØ DK SG EN 


tvang tvilling tvinne =-+tverrsnitt 


akvarium 


kvekke kvart kvadrat 


atlet 


ETTE ET DE * UTE ETE SEE så» * 


smugle 


titler —hutle glede glemme 


EN SEP PSP PETTEE TE EE EEE Adeang 


oppvigle — øzle muskler splid 40 


så oG lik(e) 


Når så og lik(e) forekommer som ledd i 
sammensetninger eller 1 faste ordforbin- 
delser, forkortes de stenografisk til hen- 
holdsvis s og høystilt I. 


Øv eksemplene: 


så mange så meget 


så lenge så snart 


likevel likfe)så likfe)som 


EEE EEE 


reserver rene 


like god(t) 


SLØYFING AV r OG I 


Når r kommer mellom vokal (oftest 0) og 
konsonant, kan den sløyfes for å lette 
skrivemåten. 


Øv eksemplene: 


sørgelig 


Når i kommer etter oppadgående i, er 
det praktisk å sløyfe den og plassere neste 
bokstav direkte på . 


Øv eksemplene: 


effektiv 


Oppgave 2 


Stenografer ordene: 
betle kapitler glede hagle ugle spleise 


så lang så god(t) så fremt like meget 
like mange vårt form organ taktikk produktiv 


SLØYFING AV GENITIV-S 
En genitiv-s er i alminnelighet ikke nød- 
vendig for meningen i en setning, og den 
kan derfor sløyfes i stenografien. Det sam- 
me gjelder s som bindelyd mellom leddene 
I sammensetninger. 


Øv eksemplene: 


vi har byens største utvalg 


SEE EE 


tk JE EEE 


leveringsfrist 


EE 


skipsfart trygger landets 


SJETTE EEE 


økonomi 


FASTE FORKORTELSER 


svar/svare/svarer kvalitet tvil 


likeledes således handle handling 
berranssgpnenn ak Ad å 
Ca t v ubfjnn er er oe UR ER 

tilbud tilby nær nærmere nærmest 


Oppgave 3 
Les og øv setningene: 


ET AN ATTEST EET br daebaindp -- FEE dl PSP TT EVE NENNE STEENS TET TEN å dt keen ale rd ete 


23 NE rv: ryska ” ” TETTE ==>- sara nam ram eadtdet+ saa ve= sara tere renses senn Cr sei sroerntrerenreaen nt syre reset ” 


ne En nn Lt D us dl LET 


PE EE EE 7 Å PN EEE JABAL SVEN ER GE NE EEE LI seas brenner ååå åå better eee 
NNDS NETT TE NAAS TITVA TT NS RR dd ar sere enerne esdaansnee er === PE JØDE PA NP ENN KE ERE KE dd EE ean din 


Leven ES SETTE Sub OT Kr ke eres såd PEPPER EE EE EE EE OE EE  dndblnd 


Pt A AE —L2 


PETET FEE Sr 


eee» 


— 


Å 


NN EE EE EE NG SAT BG Dad 600 AFG OM 00 1 216000 20:00 8. 00 00.5 101019 rv 0 9, 0 0 OL 0 DOE Le ra edge 


RE SPSS PPT ETNE AES edda skadede erverver PE EE bal PE EE EE EE EE vere rem åå ET mm ååå EEE 


o «= sanere rv er «faa ner ne» se tere >s ass ffrvrer eee å suter sasåe erat EEE EE Jedod PET SE tu EEE due. dt dr. dad 18 eteren eee 


mm tEå sed i ” JV å ma ft omr El æ 


Es 


ET da daa en eee HANKS STA ARE Del AMD. NG 900 04 MANN 6 EG op 0 0 0 0 9 0 Ge on æ=- PST EET EE EE TETTE EEE EE JE LE OR nd 
EEE EEE SEE ri stat DN Og no ao MM 0, O-90. 26-00 1: 201 1022 ARV O-0  , O:0 9 K  9200 40 0 90 0 Å DN abre PEST ETT EEA EEE de 


aåasvanre dr - $a annen ee akse p PE EE dn PP NE EEE EEE EE ed Fre ulu - PE Edet Sons dt dude 


å 


he ae VA Pr FE Pt EN då 
For på 


sarrnre 


FETE Er LES EE * heart nnnusvaneern ener PN NNDS nn ne nere teven near ve porene med FT EE PTE TE EEE 
PYTTEN EEE EE EE de er esnu ua eaene beste eev ka dk LUDDAG SG 25 SMED GN MP NG 0 060 UD KD DA PG 00000 4 DD pe ogå ar ODD 0 ND en ETTE EE EEE EE 


PE EE Ede kle aan suuvumer- PE TTT ETE EE blod . bud POE KG OE LE 


NVE Å +sve rev sanere» pa, VE 
å 


tu z at tor > 


PETTEE JJ ER PPT TT ETT EKTE TETT SETE rd am Ea ne im ov at va 20 en one Od Da 0 OR 00 0 MD AER 400 MOL IR 18 PAR MÅ GVD OG 90 0 NG DÅ rm 000 FM 10 Å. Å 0 0 0 er 
PE vuveret NE ao i Mk Ka rn Fa ad å da Aage FAT Å fe Å EN dm on bneotrs re tte 
EEE KSSE PETT EET ETE EEE EE Ende Gade dad runsnaeasesee mene dene pRR SG elskere ep nav e evne annet te ve een enn an ene aan eee 


NE NE ENE aa de BD 0 0 6000 0-0 OR 21810 JO IV dv 0. DR Om 8 Å on Gr GP 196. DB ON Sr ea 


ryrsessaunnsnnUNPP TT ee eees snare eee res ånee em 


Oppgave 4 
Stenografer setningene: 
Den nye kvalitet er uten tvil likså god som den gamle. Det ble likevel ikke så meget svinn som fra 


først av antatt. Den kvote vi har fått tildelt, er likså stor som i samme kvartal i fjor. Vi er således 1 
stand til å ordne tvisten i nær fremtid. Å bruke tvang er likeledes en dårlig taktikk. Vi 


i har ventet på 
svar fra ham i nærmere to uker. 


Oppgave 5 
Les og stenografer stykket: 


DE EE EEE AE dt NT EE EEE EEE VE I 4 av > 9 8 200ND 00/07 Åp 25400 20 208 OD DD 40 06 SE 8 0 or 4. GP De ND å 
3 
po 
ven Å på EEE EEE MENGEI pe aen me ar EE de 


« 


på 


- på 


ENST RR AD DREA PRE PR EPP SP DYPET Å ETT Ad dren intet eder ring mg ke Lee reser ger ot Pt ep SEPFTT TET TETTE TETTE senn 


EN NE AA ed ha PN EE EE EE å dnindksdlr NE EE EE Ne sarseremanane dv rn ee re å N eee een anm em ee pod EN AAN 
vem EEE vVrrr nr eee Se ere «sæ pp LEE EEE EE ee dad ee ren. Vige PP Ad TL 


OE CE ud ååå åtter > -*-+ %& 
4 Å Pie 
ar, pr C-) 


METTET EEE EEE då ET EN er ka do Go 80 DM å Jr Or OD 0 Gå 9 91, Å 8 SOLE NN SA 8 nektar anders aosv em * 
benåde åkrene TE og dia 2 100006 OD 1016 ot JAR nr rd AK: 0 AO OG Ur Go, 0 OG 90-07 å 1 UO 0 0 0 100 18 Å 90, Å 1 Å ra EE SPP PSN NE EEE EEE oa é 
& CE nn abbor > ee, endr DEE EE dd FE ed ser -———> EET de Aka må we 


sere eeeee= sere TETTE EE) & 


an fr å 


TFT EKS EEE bad dre TETTE EEE EEE TETEN å Al rad ST NO 0 RE ORM 0000-1040 0 OG Od OED 10 9 2 0 9 
Få 
PETTEE EEE EE de EEE EEE et JE LemærertiiddkasKUanrebeeåeve sner NE JED ve 


PETE SS ETTE TT TETTE EEE TE EE hdd ndndndndadeddap PYTTEN EEE 


på 


urpn an ar unne EE AA en 


EEE NET dd PE EE EE nd ”ee er 


redda an ee nn S arter nr res ssa ner PETTEE ETTE Ede 


TEEN JE Frere erte Repr er sassn mv EPP PP PST TE JE kand 


seerne snarast ras es erss use endene ere re Ven eeD eenene pen NN rense ae» mm am 


PET TENT EEE TE EEE dr 


ta 


PSP PEPTET EEE kusiner 


PETTEE EEE do ODE PFAYTESLELE LA EE JE 


asset ESTE EEE EEE EEE Eder 


ser rm å 


e>sm REE NTT TETTESTE VNNNr eres ss ren rer vnr nen verseseoossnnnNUSe PRESS NTN an ee eee es sen enre re AGP TRETT å AA Addo 


KR od BU pa EE Bed pa FR ML re Mg Åke tn ENE PK gt EKG KAN dn rdrt Ardfeteartaket keen fa hore td enk eder ed oa sr verne å 


PETTEE EEE EEA der savner EEE 


2) 


KJE OTTESEN ETE TE ES EET dad svett rvree TEEN TEEN ENE særssenner NSG EE Ne e 


Ne pr pr DÅ Ee | in Ao 


PENESTE as een erre pe eee on dnne OG GR mn av UG å nn er oe 0 å å å å Me 000 fa ob tr Å 20 00 0 ATTEN EEE Ve å 0 0 te dn ren on 
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Oversikt over forstavelser 


TETTE EEE 


TE 


SJ TTS ET EE 


TE EE 


SJT EE 


narr E es må 


an full SE opp uni AA JaME 
EEE EG 
av gjennom 2 — ER unn 
an Em hen på ut 
sam 
be i samme ute 
sammen 
bi imøte sub uten 
dis inn ET tilbake van 
KE 0 å € å 
EE NN 
innen Er STE under ——— 
Ge ke 
FE Ger Repeter kap. 2, 2 før du tar fatt på dette 
Se Er kapitlet. 
etter. — kon Du har i tidligere kapitler lært en del for- 
ER stavelser, dels slike som stenograferes heit 
EE E ut, og dels slike som har faste forkortelser. 
| NN, Ovenfor ser du en oversikt over de fleste 
kantoren 00000 rerrnrrvresnenennn forstavelser som vi har bruk for i praksis. 
fore TE mellom 
Forstavelsene forbindes normalt med 
forut mis stamordet, men i noen tilfeller lar dette seg 
ikke gjøre stenografisk, f.eks. avta 7 
fra mot 
frem | Kg: | ve 
an ok == ettersende m - 


verre ersanase dren mv EEE 


Stamordet skrives alltid som når det står EE 
alene, slik at forstavelsen ikke har noen 
innvirkning på plasseringen. Eks.: 


ekspedere 


ansette 


Forstavelser på inntil I høyde som kom- 
mer foran et tegn som begynner på over» | 
linjen: kan flyttes opp tildenne hysvpg RE 
den måten får et bedre stenogram, f.eks. vane — NE å 2 


ekstraordinær ekstratog erstatte 


PE 


erkjenne etterretning etterspørsel 


angrep anbefale 


ETTE EEE JE 


EET ETE EEE SSE STEEN EEE Edna 


Forstavelsen over børi slike tilfelleralltid. fer «Ar Å | 
flyttes opp for å unngå en vokalstrek på KØ SE ER NE ØSE AE Boer ag td EK JOE pep 
2 høyder, som da kunne forveksles med forstand forstyrre foregå forespørsel 


forutsi frafalle fragå 


Eksempler. Les og øv. 


pe happ Tresse eee === 


JE ETT TETEN SEE ENTEN EE EEE 


absolutt abstrakt avgå gjennomse gjennomlese henvende  henstand 


PES TTTTT TEEN EE Edo 


SJANSE EEE TENNE ETE ETE SETE JE de 


avløse anse jaktta ivareta imøtekomme 


anvende bevege bestå bistå 


innføre innlede innestå inneværende 


diskutere disfavør eksamen innenfor innenbys interessant intervall 44 


konstatere konflikt uverdig underordne undersøke 


kontrabok 


universal unnlate unnskylde —=utgjøre 
kontraordre 


utlevering — uteglemme utelukke 


mistenke misforstå motarbeide 


Aahese ee rv en 


Fs utenfra utenpå vanvare vanære 


SE EEE 


vedkomme vedtekt 


Oppgave 
objekt observere oppleve oppta SE ; 
i Stenografer følgende setninger: 
Sn NT Jeg vil absolutt anbefale Dem å betale et større 
AG ee avdrag. Han bidrog til diskusjonen med mange 
AE en. gode eksempler. Firmaet krever en ekstraordi- 
overgang nært stor erstatning. Ved nærmere ettersyn 
forstod jeg at det måtte foreligge en feil. Vi 
800 DL GANGENE ED 1 00 6 JO 00 mb nb 208 å HANSEN NTE NTEs forutsetter at De frafaller alle fremtidige krav. 


| Stoffene var fullstendig gjennomtrukket av 
Re EE EE EE vann. Jeg håper at min henvendelse iallfall på 
overtale ovenpå ovenfor pågå dette punkt vil få et imøtekommende svar. 
Alle innkjøp 1 inneværende år må betales 
innenfor den avtalte frist. All interesse har 
konsentrert seg om kontraordren. I mellom- 
tiden ble jeg mistenkt for å motarbeide ham. 
Det er få som har en objektiv oppfatning av 
slike spørsmål. Jeg ble overrasket over de på- 
stander han kom med under vår samtale. 
Sammenligningen er i høy grad subjektiv. 

En full tilbakebetaling av gjelden var umulig 
samfunn sammentreff subjekt subagent etter underslaget. Universalmidler unngår 
sjelden å møte kritikk. Når det gjelder utvendig 
maling, er det utelukket å arbeide utenfor 
sesongen. Åv ren vanvare kom vi til å vedlegge 
feil skjema. 


l/ 


Oversikt over endelser (sluttstavelser) 


Mange av de endelsene som er samlet her, 
har du allerede lært som faste forkortelser. 
De fleste sluttstavelser forbindes direkte 
med stamordet, men noen står atskilt fra 
dette, og slike endelser settes da 1 alminne- 
lighet på mellomlinjen. 


danne ere Må ååå 


bar I ring 


deles å 
dom DE ve 
lig/entlig Me 
eum/ium Er 
graf Me 
grafi(sk) Gå 
Å tisk 
er ligvis 

or 

vis 


PETTEE EE EE de 


Eksempler. Les og øv. 


brukbar holdbar fremdeles særdeles 


NPE EEE ET SETET EE EEE JJ Ed dd 


museum studium fotograf 


stenograf 


maling løsning forklaring sparing 


kapasitet majoritet annerledes 


hvorledes faglig saklig egentlig 


ea one 5 ae fa al Leken 40010 DE DV tp 0 ØK 00 100 OG 1 9.10 > Å Arn Van ON DR OED OP 000 40. 50 108 10 9 DUL > GS Å 18 2 190 


konnossement moment 46 


ukentlig 


47 


nasjon produksjon regnskap 


faktisk kritisk naturligvis 


gradvis 


18 


sannsynligvis forholdsvis 


Oppgave 
Stenografer følgende setninger som ér laget 


slik at alle endelser i leksjonen kommer med I 
alfabetisk rekkefølge: 


De kostbare maskiner er fremdeles vår eien- 
dom. Det var en opplevelse for ham å besøke 
et slikt museum under sitt studium. En steno- 
graf bør også være sikker i ortografi. Det er 
store muligheter for en heldig løsning. Rasjo- 
naliseringen har ført til økt kapasitet. Hvor- 
ledes kunne det være mulig? Dette er egentlig 
et bedre argument. Regnskapet viser faktisk et 
mindre underskudd, Vanligvis er dette ikke til- 
felle. Det går gradvis fremover. 


Faste forkortelser i Wang-Krogdahls system 


En del av forkortelsene har du lært i for- 
bindelse med enkelte bokstaver. Andre er 
blitt samlet i grupper etter hvert som ord- 
forrådet ble bygd opp. I listen og på de følg- 
ende sider er oppført noen ganske få ord 
som stenograferes helt ut, men de er tatt med 
av praktiske grunner: De forekommer så 
hyppig at de bør huskes, sammen med de 
andre viktige ordene. 

Det er blitt foretatt en telling av ordenes 
hyppighet i en norsk tekst på 50000 ord. 
Av den fremgår det at 50 ord utgjorde halv- 


delen av hele materialet, og 300 ord ut- 
gjorde vel 70 %. Ordet «det» leder stort, 
fulgt av «og». 

Denne tellingen viser hvor nødvendig det 
er å lære de faste forkortelsene for de vik- 
tigste av disse ordene. 

Merk: Alle ordene i listen må øves inn så 
godt at du kan skrive dem så å si meka- 
nisk, og du må derfor stadig repetere dem. 

I kap. 21 vil du finne innøvingsstoff til de 
faste forkortelser som ikke er behandlet i 
tidligere kapitler. 


10 


11 


12 


13 


14 


15 


16 


17 


18 


av/at/å 


aldeles 


aldri 


allerede 


alminnelig 


alltid 


annen/annet 


annerledes 


andre 


anledning 


arbeid 


bestemme, bestemmer, 
bestemt, bestemmelse 


betingelse 


bli/blir/blitt 


brev 


bruk 


Cå. 


da/dag 


RER area 


FETT EE 


TEEN EE 


EE EEE ad nd 


PTE EEE EEE EE) 


EEE EE EE 


TETTE EEE 


TETTE 


ååå åa åå ammer 


SINE 


TEEN EEE EEE EEE 


PE 


terser eer ere 


verre erre rema net eda 


erverv rn nen å 


TETTE EEE Gå å å å å å 


19 


20 


21 


22 


23 


24 


25 


26 


28 


29 


30 


31 


32 


33 


34 


35 


36 


de/De, dem/Dem 


den, denne 


der, derfor 


deres/Deres 


dessuten 


dessverre 


det, dette 


disse 


dog 


eller, ellers 


en/enn, enhver, ethvert 


enkel, enkelt 


ennå 


er 


et, etter 


fast 


for, forslag 


forbindelse 


TETTE JE EEE 


nå did 


SETTER JE aa are eee 


EEE EEE EJ Ed 


37 forretning 55 her/herr 


38 fra, fram/frem 56 holde, forhold 


39 fremdeles 57 håpe/hode/hoved, 


dn je ee sa Å forhåpentlig 


40 full 58 hurtig/hus 


41 før/føre/fører, først/første 59 hva 


42 få/får/fått 60 hver/hvert 
43 gang 61 hvilke, hvilken, hvilket 
44 gav/ganske 


62 hvor 


45 gi/gir/gitt/gikk 63 hvorledes 


46 gjennom 64 1, idet 


47 gjøre, gjorde, gjort ifølge 


48 pgå/går/gått/god/godt gå ER, EG. 66 ingen 


49 grunn 67 ikke 
Gene Or DE er ee 
i EE KE 
52 han, ham, hans 70 intet 
53 handle, handling 71 jeg 
54 hen- 72 jord 
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4. Stenografi 


73 


74 


75 


76 


77 


78 


79 


80 


81 


82 


83 


84 


86 


87 


88 


89 


90 


kan, kanskje 


kjøp/kjøpe, kjøper 


kom/komme, kommer 


kort 


kredit/kreditt/kreditere 


kunde/kunne 


kvalitet 


la/late/lar/latt, lot 


land 


likevel, lik(e)så 


likfe)som, likeledes 


man 


med, med hensyn til 


meddele 


meget 


mellom, imellom 


på 
3 


mens/mis 


4 


mot(-)/motta/mottar/ 
mottatt 


SELLERS 


PETTEE EE de 


kand 


taes 
Orr 


EEE EE EEE 


En Vi na 


TETTE 


akan NRS aar 


EEE) 


SE EE 


TEIE EEE EEE 


TELE EEE EET EEEE 


EEE JE 


soeosren 


Keren ear rer rem am 
kN ammen 


MOE er 


PETTEE EEE 
EEE EEE EEE Endra 


PE 


erre ET TE 


Vonen eek åå ååå Kaare 


EEE EEE aner dåder an 


EEE FEE EEE nd 


SEE EEE EE odd 


FETTERE de 


enn sr, er 
PENNE EE å 


PN TE EE rn 


NT Ed 


Je 


PE EEE 


PETTEE TET VEE dd 


PETTEE bussudvd bind 


vrereremr 


CETTE TETTE EEE 


NN TE EE 


PE 44ssasananeer 


PYTTEN Eden 


EET EEE Ad ler 


FATTE EEE 


EEE 


PPT ENE EE dar rd 


PN NN dd 


rv rea 


sån knr FETT NEEEENE TEE E onde 


FEST T TETTE TT odoodads nt 


PP TE dd 


pe Å EE 


POP TTTT TETTE JE 


s+annneeee 


SN EE EEE dn 


MTT EEE EE EE nd 


arenaer eneesg sus ate nen 


PTE ETE EE JE da 


PEN dad 


eee -—---4— asarroereeee rer eee 


ETTE EEE EE EEE EE ned 


PETE EEE TE EEE En 


aa mmeer båe --- 


ET 


EE ETTE då 


91 


92 


93 


94 


95 


96 


97 


98 


99 


100 


101 


103 


104 


105 


106 


107 


108 


mulig 


måned/måneder 


måte 


noe/noen 


nær, nærmere, nærmest 


nødvendig 


nettopp 


nå, når 


Og, OgSÅ 


ofte 


om 


Opp 


oppmerksom på 


orden, ordne 


ordning 


ordre, ordrer 


over 


parti 


PE NE EE Ed 


EEE Ed 


PETE EEE ETNE da 


EEE EEE EEE EEE EE 


bak åå anna 


varer eee å 


TITTET Ed 
arna t aner öåbån add ae Nea ae eva 


+28. EEE EEE EE 


PETTEE ENTEN) 


Treets NNN Är eee ee å 


SEE EEE Ed 


SETTER LEE des nd 


Fr EE Era 


EEE EE He 


PETTEE EET EEE 


TELEN NET EE EEE 


FEE EE veeeeeneåkååa 


vrrrerererr enes kane Nene nn 


PETTEE EEE TT TE 


PETTEE ETEN LEE dd 


sssaTane en Mere -> 


PYTTETL ELLE EEE EEE EE 


TT TENNENE EEE ed 


NET EPA bnr VET 


sverte eee eee EET Nea am: 


FETE EE EE EE End 


rene aka TESTENE ve e vås ane 


PE EEE EE EE nd 


PE EET Sead 


PETTEE EEE dd 


«ek -.-->-m- 


PETTEE EEE Ender 
PØPPPPPPSTT ET EE EEE EE ed 


PEPE TT TE EEE Enden 


PN TE GA AG dd 
EEE dad) 


PETTEE EEE EEE EE Ennå 


ee 


Gå EET å åå 


arr eee - FETE Ebbe 


PFØYTTT TAES KE TE Edna 


PETTEE TT EEE Eek 


PN PETTEE EET SET EEE EE AA nd 


SPSS EST TT TE dte 


am erme 


PPT TT ETE JE EE bd nd 


PPT EEE dad 


SITE EEE rissusnesak es edåaån å 


Ed ere een K 


PETTEE AE EE brede 


PEPE EA > Siddis) 


PP PESTEN TVETER AE EE Added 


Ja KNT Tee SDANN NPEs eee as et 


PEPE EE ee dnne 


— 


me 


PET EE AE enn 


PET TT EET TE krdaalee 


REE EEE NG UA å Å 


ENDT ETE EEE 


51 


109 


110 


I11 


112 


113 


114 


115 


116 


ti 


118 


119 


124 


126 


pris 


prosent 


på, på grunn av 


punkt 


regel 


riktignok 


sak 


sa/sagt, si/sier 


sam-/samme/sammen 


sikker/sikkert 


skal, skulle 


skjønt 


skriv/skrive/skriver 


skrivelse 


slik/slike 


slutt 


 snar/snart 


som 


128 


129 


130 


131 


132 


133 


134 


135 


136 


137 


138 


139 


140 


141 


SOTg, SØrge 


rn sørere 


TATE EE LEE 


spesiell/spesielt 


ee rrotsrrreers se 


trær ere en aner akeeå ee åå tere rana 


spørre/spørsmål 


fosser etrSerer ev nn Raad tere en 


stille, stilling 


stor/stort, større, størst 


størrelse 


svar/svare/svarer 


særdeles 


så god/så godt, så meget, 


så lenge 


således 


ta/tar/tatt 


AKSE EET EEE EE 


tid 


til, tillate 


tilbake 


tilbud, tilby 


Lu 


tilfreds/tilfredsstille 


ting 


tro/tror 


145 tvil 


146 ung, yngre, yngst 


Våra ååå ååå ååå å ååå sa e 


147 under 


148 


ut, ute, uten 


149 vanskelig 


150 var, være/vært 


PE 


19 


Andre forkortelser 


Vi har nå gjennomgått elementærteorien 1 
stenografisystemet, og du skulle altså 
kunne klare å stenografere et hvilket som 
helst ord. Foruten å innarbeide stadig 
større sikkerhet blir det fra nå av viktig å 
øve opp hurtigheten. Da kan det være hen- 
siktsmessig å ta 1 bruk flere forkortelser 
enn de «faste» vi har lært hittil, men man 
må ikke forkorte så sterkt at det går ut 
over gjenlesningen. 

Et og samme ord kan forkortes på for- 
skjellige måter, og her må man velge den 
forkortelsen man selv mener er best, og 
øve den inn. 


Enkle regler for forkortelser: 

1) Vi beholder begynnelsen av ordet, og 
forkortelsen står da på grunnlinjen. Even- 
tuelle bøyningsendelser settes på mellom- 
linjen. 


ved 


151 


verken 


153 visstnok 


154 


vårt 


yte, ytre 


156 ytterligere, ytterst 


2) Vi beholder slutten av ordet, og setter 
forkortelsen på mellomlinjen. Eventuelle 
forstavelser står på grunnlinjen. 

Inneholder stammen u, settes forkortel- 
sen under grunnlinjen både i tilfelle 1) 
og 2). 


3) Vi beholder begynnelsen +- slutten av 
ordet: disse ledd kan skrives sammen hvor 
dette gir en tydelig forkortelse. Den settes 
på grunnlinjen. Ellers skriver vi begynnel- 
sen og slutten av ordet hver for seg, og kan 
da antyde forskjellige stammevokaler: i 
ved å sette slutten av ordet på mellomlinjen 
like over begynnelsen, som står på grunn- 
linjen, og u ved å sette slutten av ordet 
under grunnlinjen. Hvor stammevokalen 
er y, lar vi slutten av ordet skjære begyn- 
nelsen. 
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Eksempler: 
1) 


KESTO KG DER SANNE NET LEKNE Need Saa eee ene TETTE ean 


kapital 


yte agent gunstig hurtig beløpene 


konklusjon 


begynnelse 
opplysning 


forretning 
forbindelse 
Merk: Endelsen -sjon som ledd i en for- 
kortelse stenograferes bare med en o 
(konklusjon). 


I tillegg til disse mer systematiske måtene 
å forkorte på kan vi bruke såkalte vilkår- 
lige forkortelser, som vi først finner fram 
til gjennom lengre praksis; bl.a. vil fagom- 
rådet spille inn her. En del slike forkortel- 
ser henter vi fra matematikken, fra tallene 
og fra skilletegn 1 vanlig skrift. 


20 


Eksempler: 


for det andre 


for det 


mer eller 

mindre første 

lik si sa spørre -komme forekomme 
(i sammen- 
setninger) 


Måneden skriver vi med dens nummer 


EET EE 


under grunnlinjen: 15. mai 


15/5 skrives derimot som 1 vanlig skrift. 
Årstall skrives gjerne tvers over grunn- 
linjen; som oftest vil de to siste sifrene være 
tilstrekkelig: 17. mai 1814 


I motsetning til de faste forkortelsene er 
de som er nevnt i dette kapitlet, valgfrie, 
og her må tilrås stor forsiktighet. Man må 
ikke overdrive bruken av forkortelser. I 
praksis viser det seg at de dyktigste steno- 
grafer oppnår så stor hurtighet at de fore- 
trekker å stenografere temmelig utførlig. 


Stenografisk alfabet. Systemoversikt 


For å få et fullstendig alfabet må vi også ha 
med konsonantene c, g, W, X Og z, som nor- 
malt ikke forekommer i ord av norsk opp- 
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rinnelse. Da vi jo stenograferer etter ut- 
talen, får disse bokstavene ingen praktisk 
betydning utover den at vi bruker noen av 


dem hvis de forekommer i egennavn eller i 
ord fra andre språk, og vi ønsker å steno- 
grafere etter skrivemåten. 


SPP PG PAET TS TE ME Ted gm Se TE gb ed te 


EEE) 


ver RANET rRN —— sassnppern 


Bokstaven c skrives med samme tegn 
som konsonansen sv, men c er bare på 
I høyde. rer 
g skrives med tegnet for Kv. Aeg 
w (dobbelt v) skrives som enkelt v-. 
x har samme tegn som Ås-konsonansen.  pjfronGER | 4] 


farnv eee sa ed oe sååå eee 


KONSONANTER 


ei/ai/øy au 


AEE d f 8 h i k KOMBINASJON AV BOKSTAVENE 
I LAGEDE «ORD» 


a) konsonant — vokal — konsonant: 


| aim b Ä 
vr ft skiskj/sj =sI sm sn SL øym 


c) konsonant — vokal: 


DÅ 


Treningsstoff I 


Hittil har du brukt skrivebøker med hjel- 
pelinjer, og størrelsen av tegnene har vært 
bestemt av disse linjene. Fra nå av vil det 
være riktig å gå over til stenografiblokk, og 
her har du bare grunnlinjen å rette deg 
etter. Det er alminnelig at stenogrammene 


Oppgave i 
Øvelsesstoff til kapittel 18. 
Stenografer setningene: 

Det er aldeles nødvendig for oss å handle på 
denne måte. Man må riktignok si at han er noe 
ung til en slik stilling. Han er visstnok yngre enn 
de fleste søkerne, men dog ikke den yngste. Derfor 
er hans holdning særlig viktig nettopp nå. Kjøpe- 
ren gav meg et ganske annet inntrykk. Vi må 


Oppgave 2 
Les og stenografer: 


blir litt for store til å begynne med. Forsøk 
å komme fram til en normal størrelse, som 
er lett å skrive og lett å lese. 

Mange foretrekker nå en noe bløtere 
blyant enn mellomtypen HB som vanligvis 
blir brukt til innøving, f.eks. 2B. 


imidlertid være tilfreds med denne ordning. Ifølge 
kontrakten kan vi regne med hurtig levering, ca. 
1. mai. Intet skulle glede oss mer. Enkelte kunder 
stiller for store krav, idet de ber om ekstrarabatter. 
Dessuten blir dette mer og mer alminnelig. Hvilken 
leie betaler De for huset? Vi får bare en og annen 
ordre fra ham en gang imellom. Det er nå en enkel 
sak å tilfredsstille etterspørselen over hele jorden. 


LE DL EE EN KG - BSS TG z 


i —- > — 


——m——— termer ms 


Oppgave 3 
Les og stenografer: 


un r—— Dy / 
PN MO (OA JADE EG et al SE 


DNG JRR 


AN 


æ | g- 


Oppgave 4 
Les og stenografer: 


EN er 
ae 


Særlig ved repetisjon vil det være en nyttig 
form for øvelse å «snu om» oppgavene I 
boken; løsninger” betraktes altså da som 
«oppgaver». For øvrig vil det være en god 
hjelp om du kan få noen til å diktere deg 
stoff. Det vil også være til hjelp om den som 
dikterer, bruker klokke. Diktaten bør være 


jevn, og farten må avpasses etter vanske- 
lighetsgraden. slik at du til enhver tid 
mestrer både stenogrammene og utskriften. 

Det vil være et rimelig mål å nå fram til 


kontorstenografens ca. 70 ord i minuttet. 
Det kan nevnes at en debattstenograf når 
opp i mer enn 150 ord i minuttet. 
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d/ 


å 


Treningsstoff II 


Oppgave 1 


29 
Å JA 0 SÅ LÅN ea EEE 


naar 


V rd PG dl 
men en Bø i 0 ne — 8 


Oppgave 2 


Dør, 
pA SANT SN V Æ ee, 


Oppgave 3 


Er Se 


7 : 


TNA 
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Treningsstoff IT 


Oppgave I 


PE ne 
ee NANNA 


EE == ER Vær EG GDNGANE 


Å prat ard tat Å 
MG FN ES 
Ge 
å NN LA 
ENE 
or, EEE REG 


ka NOE SA NG 


Oppgave 2 


NE 


N 

V 

| 
SN 

N 

| 

| 


Å, pe gl - 


gn - DDP Pin gn mn mile OG Då GP æ En EE tn dren on — 
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Oppgave 1 


34 


Treningsstoff IV 


», 


TN : et Pt” p : 2 
pr GT PEDER — å RET rss JENTE — rnsmamesspeepssmmmn 
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25 


Treningsstoff V 


Oppgave 2 


AG HAD Af Mø En Mn Ly MGS 


et age 


| | 
Oppe JÅ - 
4 


Svar på oppgavene 


Kapittel 3 


doskåla GK TET TETTE NETT TENT ETE TE TETTE EEE ETE TETTES denon 


PTE TE EN varnvesaneesn ve LETTE EEE vesssrersasKne 


rutnevsver asset nasak be NNK NILS TS US KaREN ENES 


"TL EEE NNN EET ENE TEN TETEN ET 


TETEN EEE EEE EEE EEE ETEN EEE EEE EEE ETTE EEE EEE EEE ETTE 


hilser TE na et NONE 


Mt Få 


OE vEEUDSESKSTETE NPE SNE åå å ååå å å 


SJETTE EE 


EEE 


EPP EEE EEE EEE EEE EE EEE EEE EEE ETTE SST TN NETTET TT TETTE TET TEEN ET 


PETE ETET EEE EEE EEE EEE dn T LESE EEE EET AEE 


TE EH TT ETE EEE EEE EEE EEE EEE EE STN TNT ET EET TE SETTET EE 


amme 


== orig br hafste brede ban pet usett te ne 


Å 


TETTE EE EET ETE EEE EE TETTESTE TETTE EE TETTESTE EEE EEE ETTE EP 


3 Råken er åpen. Til toppen er det mer enn 20 
meter. Tåken er tett, og en kan ikke ro over. 


Sr KANTENE ETE EEE EE SJETTE TETTE TT EEE EEE 


øm «ye pg I 0 nm ap def AE sa sta SJT TETTE TE EEE EE EEE 


rd EEE EP 


STK KSS TTS TETTE TETTE TETTESTE ETTE ET ETTE ET EST EET ETE: 


redd EEE 


kr EEE 


ea er rir bd dd ind in porssseesennmnme manna fandaseg 
g! B Mn 


Serra EEE EE EEE 


Kapittel 4 


Pespereesenenuseeere ee ennu neP Se ene er ear eee Pee Tee NSK NN PSP PP Ne Nan End PD ep eee Peer ere NRDUNEN ESSEN SS een Deng 


SST ETE EEE 


sk ETTE TT EEE EEE TETTES ENTER 


beder EEE EEE EEE 


TE EEE EEE EEE TETTE 


ope ere ey oe Me KE å EGG 9 END DDR GO > 0000 pr 0008 4.408 å AA de pr ORG ren at Å 00 1 å br å åa ar MG Å RFE 0 G GSE MG GRD SG Gr Gate 


irer båe erre eee erre 


STE EEE ETE 


dk bk] 


Sankt hende ordered bd Aa LA TAKLE DN AD PG 


MRC Ero et 


sanser rer 


ek EE 


ease ren vr eseeEe sere sesesenamnr 


5. Stenografi 


da EN ANT EN para <an bedere er unemeeepemevnnenreUnpep pp ne naees ene Neeme OD Sene n ENER Nm ee NT ME 


rev * vred ras sa renne sunne prerevr eee ” een «= rører en PEN NE ae PEPE JE EE daler erre nnesme 
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FATTE ETEN EEE Eder 
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å aan 


PP EEE TE AE LE ETE EEE EE EPP EE AEE EEE EE EE dd 


ar r---—— 


| ———— annan eastern nnmennneenenannennenee 


sne eearuashoeneene sen Napnneneeh ee AN GDS NG GRS NN GS LEDE KS DSD SG GMN OTTER DD MND 0 2 DF ad 


ove emee ee Geek å Ås DO me 00 0 2 e0r ER RADD OKP NS DV Ke bed OD DM NN 


RGI GR MO ME VE er 


FETT TE Tan Nene es SE åå 


m=m EE ET KE EE Ender PP ETTE EEE EET bud 


EA å av an nn ert 100 år å AM 5:00 00. OG, 00-40 DD. 0110 00,00: 40 0 Gp 29.0 MK 0010: 0 å 6000 KNE 0 108 207 JE 0. JG 910 8 98 2 DAG YEE 0 (0 00 Net 0 på ar Ot 00. 8 8 rn 


ANE eee sere sene een ORDS UNN Ne DOP NSSTNNN NON NNN ee me ep VG Å RMN TELENETTET HE der 


Heen verre rer SEE sKrud oa NN NENNE en enerne rasen PP ÅÅ EEA” dd 


Ne år en Ver de man at Der tn Here al år rd Å 9 0 01 0:05 0-8 0: 8 JB, 00 VA 010 0 1 10 OG 80 en 0 BD ri 


Han har ikke hatt varen på to år. De hadde ikke 
vært med på det. Da har de nok gitt ham en pen 
gave. En dag gikk de nede ved havnen. 


SITET EE Ed AA SG MD i Ga ak 0 Ol OG VG sori OG sk on vås 10.25 kl 0 10JO JR NO 20402000 00-10 GOD, 080070 10 91 00 de 1 0 ON DEN PAN å SD PP ET TETT EET EE EEE EE bekle 


sære eee åå 


seas Or å 


reset men um nen ME dd PETTEE EE dd 
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EEE EE 
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Kapittel 5 


soased$e Gad SG aa ao al Ger å Or GL GE ve rd nr OD åk > J.. 20 20000 000500 DD: TE 0800-40 0 104 12 1 10: 0-4 00-00-2000 000 0000-00 0000 1 0: br SO 20 SM MØ 1 008 Be fa 00 0 Å 


PE EEE sed 


arvrrre eee 


PE EE IE rrrerereobnnN Tee eee både neve ren enen 


nrerrrsrereerenr tk 


OP PE RPP TT YET ENTEN KE AKT AAS dad dd eddr 


EE ee eek Aae ot me Me an dan Genie i rot 00 06 Mr 10 040 de 1010 GN Å OD ON AG DM 9 00:00 MG 0 0 6, 0 0 0 10 0 7 0-0 0 0 460.000 0 030 300 0 0 ODs Å 


PE aa ae ar dri arien fo ir aknenv et GU odde ae iD. 26706 KU: OG 25 2. 2. 2 us or 2 10, aG AD 40-00 4 dd de VDA. VI. SL JEAAD VG BG 0: OG: 0 KU AE 0 >. 0 0 6 Då OR GU JEAN DNA 


ANN er ea ETT OD TT N NNN GE P SONNE EN ADS ES ENE OVE GT DNM MO ANN 00 80 GK OD MO GREG DO 10 0 ag 9 de DE 2 Å 8 


De gjorde alt for å redde dem. Det lot ikke til at jort noe for å rette på det? Han har latt dem 
noen hadde noe med dette å gjøre. Er det ikke vente en hel dag. La dem ikke gjøre det. 


rens å ane PETE donde 


PP EN EEE EE ed 


EE pt jag rv Årst au nv sep 7 


EG 


å PE pepper PEN KATTA TANN SA bet pe abre borer ebdi 


— aan 


ETTE 


jr en mere å 


PE TT TE er avant eNEE ETEN eee Sse 


TELE EEE EEE 


ee den enn nODe Ge GLA ADD ES PAUK KRANS 4 $OKSADAT NPD eee 000 V 0 GÅ 


fosvnudesseoeN Nene DS KKP NSR Dee tee enn enans eee eee ee 


PØSSTT ET TE ur PT TTE EEE EEE er FPS ETP ST STEEN EE der Frue TE Tea nd Vi AKSE GN De 00 AG DA å 9 ON år DN DD NO SN == 


eg 


PSP PETTEE då FP TETEN PE AA AE AE bed 


AE EE 


SUG EE ek 0 ØRE pe PMR per PERL JE ME OLT PP FA (1 0 EK AEK dn bd Å ESA RAK dt be Sent 


ke EE IDM RD PE PEPE yet dd de AE kalt ba DIKTE LA ad Å TA Ad bekrefte brede ort EPP TETTE ETT EET SA i biedd 


Be TN kkabsspsene eee eden kadunnnmansekaneadLakn Gade enden Nene ea kD ek å GORA nd må å åå 0 nm Å år 8 ON AA Ar re eo 


sner å aner er 


versa enerett tee ER SG Ar de ge arne EL P pp pepepeg6 FE Kad FATT et KAKEN dded Ad Ad rer oa le er EI de daa ks 


Kapittel 6 


Laannenesesevsoneene renere nnnane ass ea ee tee renere es an uTe nad eee er vernes Snnn Sen ee Pee NNN TES NDS E See erre ener ea van ne ert p rm TT AES T nn 


bk KNEET ESTEN ETTE TETTESTE EEE EET EEE PE 


TE TETTE 


SEE EEE EEE SETTENE NTE ETTE EEE EEE TETTE EEE TEEN 


hk rrer enn anne rea naar m vene sete rer 


SEE EE EE EE 


EA EE EEE 


satse -- 


EE 


sanere eee - 


erre 


pukk NENNE EEE EEE TETTE EET ETE TEEN EEE EEE ENE EEE EEE 


serer er > 


nr SS KNEET TETT EEE EEE EEE ENE TETTE EEE EET EEE EE 


EEE EEE EE pk TT NEA NE 


rrernrer annen 


EEE EEE EEE EE 


NN ETTE EET EE ETT SETET EEE EEE ENESTE EET ESTE EE EEE SETE EEE EET ETTE EEE EET EET EEE EEE NESE EE 


SKATE TEEN E E 


roe dd EEE 


Når kan denne sak løses? Resten av varene skal 
sendes om to måneder. Dette kjøp er avgjort 
gjennom vår agent. Han kom, så og vant. 


regress danlseodjeada hetetokter nd der ee added eks elendaetatetabv te Job dd dt Ke ETAT KLANEN STEVE KNELTE PLOT FELT: pr EEE EEE EEE 


vem e se -+ UK VEETEREN EEE vrrrrsese mv ee - sea TAKE beer ere vYUVEå ååå eee erre rv Enns e FEET LEE SEE 


— - rd, SD 


rrenaenununasaeretee NN LESS ETEN RNET EK åra Ev VE Na= EEE 


dreide tnfmbetnse eder dreide dr reader tee ek brt kp ae ole eh kagtaptne i kroen Tar bakket tret teoremer finder etg KK AL TE TAL EE EE JE AG ED ge ED ip 


må åa å ere NK då PE Rå å å å Fe JA SURE eng OR eg Tlf Yr EL EN PE Ek Or EE nrk TE EEE EEE EEE 


pre eeeneNe NERA VNNPAT PGA R NNN NNN KN SØR RNENANKNKNKKSN GK ANN NENNE TS NN NNN NNN ee ATA NNKN Seen nn GN 


foteren se KNSNSSNNNNGTVTPSTÅN NG TSAR PUTE KES eee NENNE PREKE 


Kapittel 7 


(Perera nkusb ee rene ee ette veven ee ed PENNER Då å an it å 


nd EEE EE +rrene nære NESE ee å ev 


te kdddskbdkdddbbbbKE 


orannaeereteesnaeee re ååå eee vinn er EE 


vase m eV EET Eee > væe tee borer renn øker mm My å å 


PRATE UNTANTEKTGGSSISHEKSSDTSTISTSARTEK SETT TTTTTA AGS EE SJETTE ENE EEE EEE EE 


2 Denne debatten kan tenkes å vare i tre dager. tjeneste tilbake i det hele tatt? Han fører ikke 
Bare det beste er gjevt nok. De har mottatt denne sorten. 
hvetemelet som avtalt. Kan det bli noen for- 


Tester nrk" væKdeen søn mme å 
rv rase arret der mm" tree ener AAS nnNTS see PN R NER nUTSS erre eee enn seende Ser ere PT TT TITTET E SSS sk SEE 
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EEE 


TETTE EEE TETTE se SEE dead? mådekka ATTEN ETE EEE 


seeren rane eee een TETTE EE SST EET 


Terre nassaan ND nnVTST ES ååå eneren 


Er LEE 


Kapittel 8 


KEPLER dd 


KENNEL EEE ho added 


PETE EE EE 


POE TE ETE TE EE 


PEST ETT TET bk dkded beder 


DEE EEE 


Ek 


DØPPPPPPPPPPPEE EEE EE EEE EE EE dd PP OE EE ENE EE ETTE EEE EG 


ETTE Å nasa Ssdsn EEE PETE EET GE EE dad 


PETE TER Eee 


rue og og em krr ves eesansE Se 


even PPT Hk 


Terre ETE dd 


PP ØPPPPPPP PPT APP EP ETT TE EG PEPP PETTEE TETTE TETTE Ende 


PENE EEE EE ENE 


PEPE PEPE ETTE ET TETTE SEE Ekne 


ANSER KLRSSSUTÅR SÅÅÅ SEKSTI VNSS ES SANSENE ENE 


PETE EEE ENE Et fk EEE EET NPE ETTE RE EA ode odsdbdsdbdke 


Å) ae ET > HOT å pr Pi g 


== 
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PEPE EEE EEE EEE Ekda 


PETE EN Added POPPES E TETTES ETER ETTER EE Add EET TET GE 


* 
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KE EE SETTET TT TELE TE eee 


PP NE EE AA agder Breed GR EEE ES ØRE ER GE ETE ER GE JG EE 


2 Ingen har lenger noe behov for dette stoffet her 3 Per, seks år gammel, stod foran døren til maler 
klokken. Da 


hos oss. Han ble ansatt, skjønt han manglet de Bang og klarte ikke å nå opp tl 


helt spesielle egenskaper. Stopp mens leken er kom den hjelpsomme herr Olsen. «Her kan nok 
best. De sier at det er ikke stort å spare på dette. jeg hjelpe,» sa han og klemte tommelen mot 
Som sagt, må jeg nok ha misforstått Dem. En klokken. «Ja, nå må vi nok løpe alt vi kan,» 
stor del av lasten må kasseres denne gang. sa Per. 
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3 Det er ingen grunn til å tro at vi ikke kan få en 
rabatt på 5 %. Hovedsaken er at De gir oss 
denne kreditt. Det ville være en fordel om De 
henvendte Dem direkte til grossisten. Jeg har 
mottatt en sjekk på kr 1000,- som jeg skal 
kreditere Dem for. 


Kapittel 10 


3 Han skriver at han umulig vil kunne redusere 


sine utlegg. Det er utelukket at produktene kan 
skaffes i løpet av en uke. Kursen har vært ustø i 
lang tid. Denne gruppe av kunder har alltid 
størst bruk for iuksusvarene. En større modell er 
nå sendt ut på markedet. En må tute med de 
ulver en er blant. 


4 Vi ber Dem meddele oss om De kan levere 200 


kraner av merket «Tetti» til den pris som er opp- 
ført i katalogen. Vi håper at De i tilfelle kan 
sende partiet på kort varsel. 


5 En gammel jeger hadde en liten stær som han 
hadde lært å si noen ord. Når han sa: «Lille stær, 


hvor er du?» skrek den alltid: «Her er jeg.» 
Knut, som var sønn til naboen, kom av og til for 
å se fuglen. En dag da jegeren hadde vært ute en 
tid, fanget gutten fuglen og stakk den i lommen. 
Han ville straks springe av sted med den, men 
akkurat da kom jegeren tilbake. Han kunne ikke 
se fuglen, og da han ropte på den, pep den tem- 
melig skremt: «Her er jeg.» | 
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En rik kineser var meget stolt av sine prektige 

diamanter, som han brakte med overalt, så en modig, «men vi kan se dem, og noen annen an- 
hver kunne se dem. En dag møtte han to gamle vendelse har heller ikke du av dem. Du viser dem 
vismenn, og den ene av dem gikk dristig hen til fram og må også passe på dem, og det kan vel 
ham og takket ham for de vakre edelstenene. ofte være vanskelig nok. Men de gir verken kraft 
«Men du har aldri fått noen av mine diamanter,» eller innsikt, og derfor kaster vi vrak på dem, 
utbrøt den rike. «Det er sant,» sa vismannen fri- men fremdeles er det vi som må takke.» 
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3 Vi har ikke anledning til å ha noe utsaig i år. Det helt ny type ost. Vi kan ikke godta Deres nye 
er ytterst vanskelig for oss å overholde leverings- betingelser hvis De ikke innrømmer ytterligere 
fristen. Det er ikke mulig å holde forretningen i 5 % rabatt. Fabrikken har hatt store utbetalin- 
gang lenger i så dyre tider. Ysteriet har laget en ger i forbindelse med et nybygg. 


5 Vi har mottatt Deres brev av 25. f.m. og kan bad om, og 5 er hvite. 


meddele at vi i dag har sendt med jernbanen: Vi håper at kundene synes om skapene, og at 
71 10 dypfrysere av merket «Tyr». det ikke vil vare lenge før vi får en ny ordre fra 
5 stykker er lakkert i den lyse nyanse som De Dem. 
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3 Importen av regntøy har allerede steget med dette arbeidet med en feriereise. Allerede på et 
10 %. Jeg er fast bestemt på å tegne en større tidlig tidspunkt var det klart at arbeidet ville bli 
ivspolise. En del av speilene var knust på grunn dyrere på grunn av stigende priser. 
av utilstrekkelig emballasje. Jeg vil kombinere | | 
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5 Jeg vil med dette gjøre Dem oppmerksom på at nå under streiken. 


ennå ikke har betalt den regning som ble Da De alltid har pleid å ordne våre mellom- 
sendt Dem den 2. f.m. Jeg går ut fra at forsinkel- værender punktlig og nøyaktig, håper jeg å få en 
sen er oppstått på grunn av presserende arbeid remisse fra Dern en av de første dager. 
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4 Jeg vil gjerne diskutere disse spørsmål med Dem. 
Tendensen går tydelig i retning av slike små og 
hendige automater. Det er som regel slutt på 
vårt lager av slips før sesongen er over. Ved kjøp 


av denne slipemaskin kan vi innrømme et avslag 
på 15 %. Vi er forbauset over at ingen av de 
andre størrelsene har falt i kundenes smak. 


6 Om 14 dager åpner hotellene på fjellet sine dører 
for vinterturistene. Snaufjellet møter dem med 
hvite og fine løyper, og det tegner til å bli en 
meget hyggelig sesong, sier turistsjefen til 
avisene. Stadig flere bestemmer seg for å dra til 
fjells, noen bare for få døgn, andre for uker, og 


alle plasser på hotellene er bestilt lang tid i for- 
veien. 

Det blir gjort alt for at turistene skal trives. 
F.eks. legges det opp flere lokale programmer 
for gjestene, og når de aller siste reiser hjem i 
mai måned, bringer alle som én med seg det inn- 
trykk at vinternaturen i Norge er imponerende. 
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Etter en svak stigning er eksporten av tekstiler til 
Sverige gått sørgelig tilbake. Titlene på to av de 
bøker De bestilte, var uteglemt, og vi ber Dem 
underrette oss så snart som mulig. Denne korte 
oversikt gir et tverrsnitt av så godt som hele ut- 
viklingen. Det gleder meg å se av Deres svar at 


kvitteringen likevel var kommet. Gardinene som 
forretningen kan tilby, er meget ordinære. Han 
svarer at tilbudet ikke er bindende. Forhandlin- 
gene er på det nærmeste avsluttet. «Aldri har så 
mange hatt så få å takke for så meget.» 
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Fisket er kommet svært sent i gang i år. Særlig 
har fangsten av kveite sviktet, men kvaliteten har 
likevel vært god. Det dårlige været har kommet 
på tverke for fiskerne, som ofte har satt livet på 
spill så lenge stormen har rast. Til tross for at 


svære sjøer har oversvømmet båtene, har de 
greid å splitte bølgene og gli inn i lunere farvann. 
Deres harde yrke krever sterke muskler, men 
enda mer godt sjømannskap. 
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eg har mottatt Deres brev av 15. mars, og takker Jeg håper De blir tilfreds med denne kvalitet, og 
for ordren på 5 dusin barnestrømper nr. G 63. ser fram til nye ordrer fra Dem. Ærbødigst | 
arene sendes med M/S «Bjørn» i morgen. 4 


71 


3 Vi takker for den prislisten over skinnvarer som 

De sendte oss i forrige uke. Da vi imidlertid ikke 
lenger fører slike artikler, har vi overlatt listen til 
en av våre forretningsvenner her i byen, herr 
Frank Berg, som i mange år har arbeidet i Deres 
bransje. 
Vi har bedt ham sette seg i forbindelse med Dem 
i nær fremtid, og håper at De med dette vil kunne 
innlede en ny og hyggelig forretningsforbindelse. 
Med hilsen 


4 Kong Salomo var berømt for sin visdom. En 


Kapittel 22 

1 Vi ser av Deres brev av 29. mai at det dessverre 
er umulig for Dem 1 øyeblikket å betale den 
faktura på kr I 250,- som forfalt den 26. april. 
Da vi forstår at De har hatt ekstraordinære ut- 
gifter i det siste, kan vi denne gang gå med på 
Deres anmodning om en utsettelse. 
Vi vedlegger tratte på beløpet pr. 20. juni, og tør 
be Dem returnere vekselen snarest i akseptert 
stand. 


2 Deres brev av 16. d.m. 

Dessverre må vi meddele at vi ikke ser oss i stand 
til å akseptere Deres forslag, da sesongen snart 
er slutt. Selv om det restparti De kan tilby oss, 
høres ut til å være meget fordelaktig, finner vi at 
risikoen er for stor. Våre kunder er meget mote- 
bevisste, og vi har allerede fått en mengde fore- 
spørsler om årets nye modeller og mønstre. Hvis 
De skulle være interessert i å gi oss et lignende 
tilbud neste år, vil vi be Dem vennligst kontakte 
OSS noe tidligere. 


gang ville dronningen av Saba sette hans klok- 
skap på prøve, og derfor viste hun ham to vakre 
kranser. Den ene var flettet av naturlige blom- 
ster, den andre av kunstige. Hvilken var ekte? 
Verken kongen eller hoffet kunne se den minste 
forskjell på dem. 

Da bad kongen om at en bie skulle bli sloppet 
inn 1 værelset. Den fløy omkring en stund, men 
snart dalte den ned på den ene kransen og krøp 
inn i blomst etter blomst. Den andre kransen 
rørte den ikke. Løsningen var enkel: Naturen 
hadde selv gitt det riktige svar. 


3 For det moderne menneske er dagens avis blitt 


nesten like viktig som det daglige brød. Først og 
fremst bringer den de siste nyheter inn i stuen, 
men de opptar bare en del av spaltene. Avisen er 
gjerne også talerør for et politisk parti, og man 
må si at i vår tid er et demokratisk samfunn 
nesten utenkelig uten en fri presse. 

Det meste av stoffet for øvrig kan sies å gi opp- 
lysning i forskjellige former: artikler om aktuelle, 
økonomiske, sosiale og kulturelle emner, foruten 
spesialstoff av forskjellig art. Pressen står også i 
reklamens tjeneste. Dessuten kan leserne komme 
i et mer personlig forhold til sin avis ved å sende 
inserater til redaktøren. 

Forat ikke innholdet skal bli for tungt, gir avisen 
som regel også litt underholdning - fra mer eller 
mindre verdifullt litterært stoff til tegneserier. 
Den moderne avis har fått sterke konkurrenter i 
kringkasting og fjernsyn, men den fyller frem- 
deles med glans sin oppgave som «tidens speil». 


emner EN EE 


Kapittel 23 


I Vi viser til vårt brev av 7. d.m., og vedlegger vår 
ordre nr. 183 på en del artikler som vi tidligere 
har kjøpt hos Dem. 

Av Deres siste sirkulære fremgikk det riktignok 
at De på grunn av mange og store ordrer må for- 
beholde Dem en lengre leveringstid enn før. 
Imidlertid håper vi at De nå så pass lang tid etter 
ferien er i stand til å levere noe hurtigere, slik at 
De iallfall kan utføre vår ordre i løpet av neste 
måned. 

Vårt lager har nemlig mirket så sterkt at det 
ellers vil bli vanskelig for oss å levere de kvanta 


våre kunder ønsker. Dette ville jo være meget 
beklagelig for begge parter, særlig nå da Deres 
produkter er så godt innarbeidet på vårt marked. 
Vi vil derfor være takknemlig for å få oppgitt den 
korteste leveringstid vi kan regne med, og går ut 
fra at De vil gjøre Deres beste for å imøtekomme 
OSS. 


2 Verden blir mindre og mindre for hvert år, heter 


det. Stadig bedre og raskere samferdselsmidler 
binuer de forskjellige land og folk sammen. Før 
hadde vi naboer bare i vår gate eller grend, 


kanskje vår by eller bygd. Nå føler vi oss stadig 
mer som naboer med alle våre landsmenn, og 
dette naboskap strekker seg utover lande- 
- grensene. 

Hest og vogn er ytterst sjeldne å se, iallfall i 
byene, og selv jernbanen synes til en viss grad å 
tape terreng. Men enda hevder den seg, særlig i 
persontrafikk på forstadsbanene og med fjern- 
tog, og I transport av tungt gods over lange av- 
stander. | 

Bilen overtar mer og mer i alle former for 
transport. Om privatbilene kan man si at de ikke 
bare løser problemer, i kanskje enda høyere grad 
skaper de problemer. 


Kapittel 24 

1 Jeg har mottatt Deres brev av 9. november. Som 
svar på Deres forespørsel kan jeg opplyse at det 
skulle glede meg å gjøre forretninger med Dem. 
Mine artikler har slått meget godt an i de fleste 
land hvor de er introdusert, og jeg er overbevist 
om at de vil vinne innpass også hos Deres 
kunder. 

Neste års vårkolleksjon vil som vanlig være 
ferdig i begynnelsen av februar, og jeg vil da 
være interessert i å sende min representant, herr 
D. Smith, til Norge for å vise Dem de siste ny- 
heter. Han skal nemlig besøke København og 
Stockholm i dagene 5.—10. februar. Den 11. om 
morgenen vil han være i Oslo, og jeg tør be Dem 
være så vennlig å underrette meg om når det vil 
passe best for Dem å treffe ham. Under sitt opp- 
hold i Oslo vil herr Smith bo på Grand Hotel. 


2 Referat av en samtale om litteratur og lesning 
Litteraturen er mangfoldig, men folks smak er 
også høyst forskjellig. Hva leser man helst i våre 
dager? 

Folk er først og fremst interessert i skjønnlittera- 
tur, og i år er det reiseskildringene som domi- 
nerer. 


Det neste kommunikasjonsmiddel som har meldt 
seg, er flyet. Det opererer først og fremst over 
lange distanser, og frakter helst personer og lette 
eller meget ømtålige varer. Etter hvert har vi 
også fått et nett av lokale flyruter, og konkur- 
ransen med jernbane og bil øker jevnt og sikkert. 
Men den moderne teknikk arbeider videre. 
Raketter og romskip åpner nye, veldige perspek- 
tiver. Mange mennesker kunne tenke seg å leve 
langt inn i fremtiden, men hvem vet om ikke 
mange også ønsker seg tilbåke til «de gode, 
gamle dager». | 


Hva med de vanlige romaner? 

De har jo alltid sitt publikum, men jeg har inn- 
trykk av at de fleste foretrekker romaner som 
ikke er altfor lange. Derfor kan det også sies at 
novellene er kommet noe mer i forgrunnen. 

Er det enda noen som leser dramaer ? 

Ja, det er det. Særlig etter vellykkede teateropp- 
førelser og gode filmutgaver av kjente dramaer 
er det mange som liker å lese originalen. 

Men lyrikken har vel ikke mange tilhengere i vår 
rastløse tid? 

Nei, her er det i grunnen bare en liten gruppe 
som holder seg nokså konstant fra år til år. 
Akkurat i det siste har det forresten vært en liten 
stigning i interessen for lyrikk. 

Vil de fleste stort sett heller lese den helt lette 
litteratur? 

Det er litt vanskelig å svare på. Kriminalroma- 
nene f.eks. har jo sitt faste publikum, og her kan 
man jo også si at den kulørte presse kommer inn 
i bildet. I denne forbindelse vil jeg gjerne nevne 
at ikke all «tung» lesning er god, og ikke all 
«lett» litteratur er dårlig. | 
Til slutt: Er vi et lesende folk? 

Her må svaret bli ja. I forhold til folkemengden 
kjøper nordmennene flere bøker enn de fleste 
andre nasjoner. 


Kapittel 25 

1 Vi har nettopp mottatt de varer De fakturerte 
den 19. d.m., men beklager å måtte meddele at 
emballasjen var meget dårlig. Flere kolli er blitt 
skadet under transporten, og sannsynligvis er en 
del av innholdet kommet bort. 


Det forbauser oss at De også denne gang har 
unnlatt å følge våre instrukser angående pak- 
kingen. Når vi har undersøkt hele partiet, skal vi 
komme tilbake til saken. 
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2 Vi kan med glede gi Dem de opplysninger De- 


ønsker om firma P. Dahl & Co., her. Det ble 
grunnlagt for mer enn 25 år siden og har et 
meget godt renommé i bransjen. 

Innehaverne er dyktige og forsiktige forretnings- 
menn, og firmaet rår over en ganske stor drifts- 
kapital. Etter vår mening kan De derfor trygt 
innrømme det den varekreditt det ber om. 
Disse opplysninger blir gitt uten ansvar for oss. 


3 Vi har mottatt Deres forespørsel av 28. f.m. om 
kulepenner, og vedlegger vår siste prisliste. Som 
De vil se av denne, er våre priser konkurranse- 
dyktige, og produktene er av meget god kvalitet. 
Etter Deres ønske har vi separat sendt Dem 
prøver på de forskjellige typer. 

Vi håper at De vil være interessert i våre penner, 
og at De sender oss en ordre på et større parti. 


4 Alle politiske partier synes å ha akseptert prin- 
sippet om den moderne velferdsstat. Diskusjonen 
dreier seg vesentlig om omfanget av de sosiale 
reformer og tidspunktet for gjennomføringen av 
dem. 


LITTERATURLISTE 

Wang-Krogdahl: Arbeidsbok i stenografi 
=»-= Lærebok i engelsk stenografi 
—))- Lærebok i tysk stenografi 


Stadig nye trygder blir innført, og det kan være 
vanskelig å si hvilke av dem som er viktigst for 
samfunnet og den enkelte. Hovedsaken er at de 
som virkelig trenger hjelp, også får den. 

Derfor kommer vel etter de flestes mening syke- 
trygd og helsevern i første rekke. Selvfølgelig er 
det mest om å gjøre at de som er syke kan løse 
sine personlige problemer, men på den annen 
side er samfunnet også interessert i å ta vare på 
sin arbeidskraft. 

I en litt annen stilling står barnetrygden og 
folketrygden. Fra statens og kommunenes side 
kan den siste delvis betraktes som en honnør til 
de gamle som har gjort sin innsats gjennom et 
langt liv. 

Når det gjelder den sosiale boligbygging, er 
meningene noe mer delte. I selve prinsippet er 
den likevel alminnelig godtatt. 

Fremdeles er det slik at privat forsikring og 
personlig sparing er viktige ved siden av sam- 
funnets omsorg. Kanskje kan man si at de er 
nødvendige for at borgerne også på dette felt 
kan leve etter mottoet: Frihet under ansvar. 


ASCHEHOUGS NYTTEBØKER 


H. Gleitsmann/E. S. Schmidt/E. Turkis: Strikkeboka 
Carola Halhuber: Stump røyken! 

Claus Jacobsen: Bordtennis 

Marianne Kaltenbach: Snarmat for to 

Arne Kruger/Annette Wolter: God mat fra fryseren 
Walter Noder: I form over 40 

E. Dam Ravn: 24 elektronikk-konstruksjoner 

Axel Rønning og Sjur Wergeland: ABC for førerprøven 


Flere nye titler er under forberedelse. 


Stenog rafi — wang-Krogdahls system — egner 
seg som lærebok ved alle skoler med undervisning I 
dette faget. Men boken tar like mye sikte på dem som 
er interessert i å lære stenografi ved selvstudium, 
fordi den er lagt opp med henblikk på en høy grad av 
selvaktivitet. 


Dette stenografi-kurset er med en del mindre 
endringer det samme som I Aschehougs store kunn- 
skapsverk STUDIA. Det er en utmerket innføring både 
for dem som trenger stenografi i sitt yrke, og for 
journalister, studenter og andre som vil bruke stenografi 
som ”hurtigskrift til referater, notater Osv. 


Til skoleundervisning, selvstudium, studieringer og 
annen kursvirksomhet. 


Leif Wang og Olav Krogdahl hadde både praktiske og 
pedagogiske forutsetninger for å skape et enkelt og 
lettfattelig stenografisystem. Det har vært I bruk siden 
slutten av 1930-årene og nyttes ved de fleste skoler 
som har stenografi på fagplanen. 


Stenografi 


er skrevet av Aase Graf som har undervist i faget I 
mange år og således har stor erfaring som pedagog. 
Hun har grundig og detaljert kjennskap til Wanq- 
Krogdahls system fra den tid hun som kollega fulgte 
deres undervisning gjennom lengre tid. 


Lær Wang-Krogdahls stenografisystem — det mest 
utbredte i skole og yrke! 


I serien STUDIA-bøkene er ogsa utkommet: 
& Vibeke Engelstad: Menneskeriket. 

Et grunnriss av mentalhygiene. 
9 Einar Granum: Vi ser på kunst. 
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